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DECRETO EXECUTIVO Ne. 2967/2024

DISPOE SOBRE O PROCESSO DE AVALIACAO DE
DESEMPENHO DOS AGENTES COMUNITARIOS
DE SAUDE DO MUNICIPIO DE CRUZILIA, MG.

O Prefeito Municipal de Cruzilia, MG, José Carlos Maciel Alckmin, no uso de
suas atribui¢des legais conferidas pela Constitui¢do Federal, pela Constitui¢do do

Estado de Minas Gerais, pela Lei Orgénica do Municipio,
DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o processo de avaliagio de desempenho dos agentes
comunitarios de satide do Municipio de Cruzilia, nos termos do art. 10, 1V, da Lei
Federal n®. 11.350, de 05 de outubro de 2006; da Lei Complementar n®. 004, de 05 de
novembro de 2013, no que couber; e que se desenvolvera conforme as disposi¢des do

presente Decreto.

DA AVALIACAO DE DESEMPENHO DO AGENTE COMUNITARIO DE
SAUDE

Art. 22, A avaliagdo visa fundamentalmente apurar:

I - A suficiéncia de desempenho do servidor;

II - a qualidade do servigo publico prestado.

Paragrafo Unico. A avaliagio de desempenho dos agentes comunitarios de

satidde do Municipio de Cruzilia serd realizada semestralmente.
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Art. 32, A avaliagio obedecerd aos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como aos principios do

contraditdrio e da ampla defesa.
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 4°. A avaliagdo de desempenho dos agentes comunitarios de satde do
Municipio de Cruzilia sera apurada através dos seguintes quesitos gerais:

I - Idoneidade moral;

II - assiduidade;

III - disciplina;

IV - iniciativa;

V - produtividade;

VI - responsabilidade.

§1° A idoneidade moral tera peso 2 (dois) e sera apurada e considerar-se-3,
neste fator, a conduta moral do servidor, como agente do servigo ptiblico, e sua ética
profissional.

§2°. A assiduidade terd peso 3 (trés) e sera apurada e considerar-se-a, neste
fator, a frequéncia, comparecimento e constancia do servidor no local de trabalho e
demais atividades, ressalvadas as licengas estatutdrias constantes no Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Cruzilia (Lei Municipal n®. 973/94).

§3°. A disciplina terd peso 4 (quatro) e considerar-se-a, neste fator, o
cumprimento das normas legais e regulamentares, como horéario de trabalho, normas

de seguranga e higiene no trabalho, bem como as normas especificadas da funcio

§4°. A iniciativa tera peso 2 (dois) e considerar-se-a, neste fator, a capacidade

de agir adequadamente e independentemente de supervisio, bem como a
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disponibilidade em conhecer o trabalho do setor, aperfeicoa-lo e resolver situagGes
inesperadas.

§5°% A produtividade terd peso 6 (seis) e considerar-se-4, neste fator, a
quantidade e qualidade do trabalho realizado, relacionado com o tempo gasto para
executa-lo, sua complexidade e as condigdes de seu desenvolvimento.

§6% A responsabilidade terd peso 5 (cinco) e considerar-se-a, neste fator, o
grau de compromisso do servidor em relagdo ao seu trabalho na institui¢do, de modo

geral, e em seu setor, pelo cumprimento das metas estabelecidas.
DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art. 5% O processo de avalia¢do de desempenho dos agentes comunitarios de
satde observara os seguintes procedimentos:

I - Avaliacdo realizada por avaliadores, lotados na Secretaria Municipal de

 Saude, conforme disposto no art. 82 deste Decreto;

II - preenchimento do formulario padrao da avaliacdo de desempenho;

III - encaminhamento dos resultados obtidos ao Departamento de Recursos
Humanos do Municipio de Cruzilia, que concluira com o resultado final;

IV - encaminhamento, pelo Departamento de Recursos Humanos, dos
resultados da avaliacdo de desempenho a Secretaria Municipal de Satide e ao agente
comunitario de satude;

V - respeitada a possibilidade de defesa, arquivamento dos documentos

referentes a avaliacdo de desempenho no prontuario de cada servidor avaliado.
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DA APURACAO

Art. 6° A avaliagdo de desempenho sera formalizada mediante preenchimento
, do formulario padrio constante no Anexo I do presente Decreto.

§1°. No formulario padrdo constardo 6 (seis) fatores de avaliagao, mediante os
quesitos gerais dispostos nos incisos do art. 4°.

§2°. Cada quesito sera subdividido em niveis que indicarao a pontuagdo do
servidor.

§3°. Os pontos obtidos, por quesito, deverdo ser indicados no quadro II do
formulario padrao.

§4°. O resultado obtido no quesito correspondera ao ntmero de pontos

alcangados pelo servidor, multiplicado pelos pesos atribuidos a cada um deles.

Art. 72 Sera considerado inapto o servidor que, apds cada avaliagdo, obtiver
como resultado indice menor que 60% (sessenta por cento) do aproveitamento total.

§1°. Comprovada a insuficiéncia de desempenho, sera assegurado recurso
hierarquico dotado de efeito suspensivo, garantindo a continuidade da relagao de
emprego.

§2°. Ao término de cada processo de avaliagao e comprovada a insuficiéncia de
desempenho, a Administragao poderd rescindir unilateralmente o contrato do

servidor, conforme preceitua a Lei Federal n®. 11.350/2006.
DOS AVALIADORES

Art. 82 Serdo os avaliadores: g

I - A chefia imediata do agente comunitafio de satide;

II - o imediata e hierarquicamente superior a chefia.
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§1°. Para fins do disposto no presente artigo, considerar-se-a chefia imediata o
responsavel direto pela equipe de trabalho, independentemente de ser, também,
responsavel pela unidade de satide.

§2°. A chefia imediata caberd promover anotagdes sobre a atuagdo do agente,
na hipétese de alguma intercorréncia, bem como realizar adverténcias, verbais e
formais, além de comunicar por escrito ao Departamento de Recursos Humanos e a
Secretaria Municipal de Satide qualquer infragdo disciplinar em que esteja envolvido.

§3°. A chefia imediata cabera, igualmente, o preenchimento do formulario
padrao.

§4°. Nos impedimentos legais de algum dos avaliadores incumbem,
excepcionalmente, substitui-lo:

I - o Secretario Municipal de Saude;

II - o Chefe do Departamento de Recursos Humanos.

Art. 92 Depois de preenchidos, os avaliadores encaminhardo os formularios
padrao, devidamente instruidos com documentos complementares, se necessarios, ao
Departamento de Recursos Humanos do Municipio de Cruzilia.

Paragrafo Unico. O superior hierdrquico que deixar de prestar as informagdes
relativas a avaliagdo do servidor cometera infragdo disciplinar, ficando sujeito a

destituicdo da chefia.
DOS RESULTADOS DA AVALIACAO

Art. 10. Depois de concluso pelo Departamento de Recursos Humanos, sera

dado conhecimento ao agente comunitario de satide do resultado de sua avaliacio.

@
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§1% O agente comunitério de satide que nio obtiver parecer favoravel podera
apresentar ao Departamento de Recursos Humanos, no prazo de 10 (dez) dias, defesa
escrita, respeitado seu direito ao contraditério e ampla defesa.

§2° O processo avaliativo, instruido com o parecer e a defesa, sera julgado
pelo Chefe do Departamento de Recursos Humanos do Municipio de Cruzilia, no
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da apresentagdo da defesa, por meio do qual
concluira pela manutengdo ou nio do vinculo empregaticio.

§32 O servidor sera cientificado da decisdo referida no paragrafo anterior,
podendo interpor novo recurso, com efeito suspensivo, no prazo de 05 (cinco) dias,
para o Prefeito Municipal.

§4°. O novo recurso sera dirigido ao Departamento de Recursos Humanos, que
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhd-lo devidamente instruido ao Prefeito Municipal, que possuira 10 (dez)
dias tteis, contado do recebimento do recurso, para emitir sua decisao final.

§52. O parecer que concluir pela rescisdo com o agente comunitario de satide

devera conter satisfatdria fundamentagao para a efetiva extingdo do contrato.
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11. O agente comunitario de satide que cometer falta disciplinar grave
estara sujeito a responder ao processo administrativo disciplinar, mesmo fora do

periodo de avaliagao de desempenho.

Art. 12. No prazo regular da,avaliagdo, se o servidor estiver ausente, esta sera

y e
discutida apds seu retorno, ou antecipadamente, em caso de férias, licenca ou

4
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Art. 13. Sio de responsabilidade da Secretaria Municipal de Satude o
planejamento e acompanhamento, bem como a cooperagdo e o fornecimento de
informagSes ao Departamento de Recursos Humanos, quando da realizacdo do

processo de avaliagio dos agentes comunitarios de satide.

Art. 14. Sdo de competéncia da Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos, por meio do Departamento de Recursos Humanos, o controle e a
conclusdo do processo de avaliagio de desempenho.

Art. 15. Os casos omissos serdo submetidos e decididos pelo Secretério
Municipal de Satide e pelo Prefeito Municipal, posterior andlise da Assessoria
Juridica Municipal, se necessaria.

Art. 16. Fica revogado o Decreto n®. 2.071, de 27 de agosto de 2018.

Art. 17. O presente Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Cruzilia, MG, 06 de agosto de 2024.

JOSE CAR IEL DE ALCKMIN
Prefeito Municipal de Cruzilia
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ANEXO I

FORMULARIO PADRAO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE DO MUNICIPIO DE CRUZILIA

ALLINIECOMUNITARIO DE SAUDE DO MUNICITIL S Vb A

ORIENTACOES:
1. Preencha a tinta os dados de identificagio do servidor ainda nao
preenchidos;

2. Antes de preencher o formuldrio, leia atentamente cada um dos
fatores/quesitos da avaliagéo;

3. Assinale com “X” o nivel que mais fielmente traduza o desempenho do
servidor ap0s criteriosa e imparcial anélise;

4. Marque apenas um nivel para cada quesito;

5. Nao deixe quesito sem avaliagao;

6. Naio rasure o formulario;

7. Date e assine o formuldario, solicitando a assinatura do servidor e o visto
do secretario municipal de satude.

DADOS DE IDENTIFICACAO:

Nome do avaliado:

Matricula:

Nome da Chefia:

Data da entrada em exercicio: Data da avaliagao:

Assinatura do avaliador:

Assinatura do avaliado:

Assinatura do secretario:
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QUADRO I - NIVEIS E CRITERIOS DA AVALIACAO
85 LA ETy & | & N 2 b

O desempenho do | O desempenho do [ O desempenho do | O desempenho do
servidor supera a | servidor atende 4s | servidor aproxima- | servidor esta muito
exigéncia do seu | expectativas para o | se do nivel | abaixo do desejado
cargo cargo que ocupa. desejado. para o cargo.
demonstrando

excelente qualidade

de trabalho.

I-IDONEIDADE MORAL

(considere a conduta moral do servidor como agente do servigo publico)

QUESITOS NIVEIS
8|7 1|6 |5 (4 (3 [2]1

1 Interage com os colegas, usuérios e
coletividade (municipes) adequadamente, tratando-
os com respeito, gentileza e educacgao.

2. E confiavel em qualquer situagdo, levando
em conta procedimentos que realiza, medindo-se
pelos individuos, grupos e populagdes a que refere
sua pratica profissional.

3. Demonstra conduta ética  profissional
adequada, considerando a educagdo e o respeito do
funcionario com o chefe imediato, outros
funcionarios da instituicao e ao publico em geral.

4. Pensa criticamente seus direitos e deveres
como trabalhador, fazendo/recebendo criticas e
aceitando mudangas/inovagoes.

Total:

II - ASSIDUIDADE
(considere a frequéncia, comparecimento e constincia o servidor no local de trabalho)

QUESITOS NIVEIS
8 1716|543 |21

1. Comparece regularmente ao trabalho nos
horarios previstos.
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2. Cumpre regular e integralmente a jornada de

trabalho prevista, evitando auséncias durante o
trabalho.

3. Informa imprevistos que impegam o seu
comparecimento ou cumprimento do horario.

4. Dedica-se a4 execugdo das tarefas, evitando
interrupgdes e interferéncias.

Total:

III - DISCIPLINA

(considere o cumprimento das normas legais e regulamentares: horario de trabalho, normas de

seguranga e higiene no trabalho, normas especificas do setor, etc.)

QUESITOS

NIVEIS

7 |6 |5 (4

i &8 Informa, de imediato, imprevistos que
impecam o seu comparecimento ou cumprimento
do horério.

2. Mantém comportamento e aparéncia pessoal
condizente ao local de trabalho e traja-se
adequadamente.

3. Demonstra zelo e seguranga no exercicio do
cargo, fazendo uso adequado de
materiais/equipamentos.

4. Sabe fazer e receber criticas e aceitar
mudangas/ inovagGes propostas pela chefia
imediata.

5. Evita comentarios comprometedores ao
conceito do o¢rgdo, imagem dos servidores ou
prejudiciais ao ambiente de trabalho.

6. Mantém a propria situagao de vida pessoal
sob controle, de forma a nao intervir no trabalho.

Total:

Rua Coronel Cornélio Maciel, 135 - Centro - Cruzilia - MG 2 37445-000
Telefone: (35) 3346-1250 | wwwi.cruziliamg.gov.br

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Criado pela Lei Municipal n° 2.279

Digitalmente ‘g de 12 de abril de 2016

José Carlos Maciel de
Alckmin
Prefeito de Cruzilia

Anderson Henrigue Silva
Sec. Municipal de Administragdo

MUNICIPIO DE CRUZILIA - RUA CORONEL CORNELIO MACIEL, N° 135 - CENTRO - CRUZILIA MG - CNPJ 18.008.904/0001-29 - CEP: 37.445-000 - TEL: (35)

3346-1250



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CRUZILIA - MG ANO VI « N° 0134 quarta-feira 7 de agosto de 2024 PAGINA 11

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE CRUZILIA - MG

Edicao eletronica: www.diario.cruzilia.mg.gov.br

CRuZ A Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz

O Diério Oficial do Municipio de Cruzilia € uma solugéo voltada a modernizagéo e transparéncia da gestdo municipal. Lei Municipal n® 2.279 de 12 de abril
de 2016

MUNICIPIO DE CRUZILIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.008.904/0001-29

Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.

IV -INICIATIVA

(considere a capacidade de agir adequadamente e independentemente de supervisao, disponibilidade
em conhecer o trabalho, aperfeigoa-lo e resolver a situagdo inesperada)

QUESITOS NIVEIS
g8 l7 16 |5 |43 |2]1

1. Procura conhecer o trabalho do seu setor.
Coopera e participa efetivamente dos trabalhos em
equipe, revelando consciéncia de grupo.

2. Apresenta sugestes e criticas construtivas
para feedback dos servicos executados.

3. Busca orientagdo para solucionar problemas
do dia-a-dia e resolver situagdes embaracosas.

4. Encaminha corretamente os assuntos que
fogem ao seu poder de decisao.

5. Procura atualizar-se, conhecer a legislacao

profissional, instrugdo e normas de trabalho.

Total:

V - PRODUTIVIDADE

(considere o volume e a quantidade de trabalho realizado, relacionado com o tempo gasto para
executa-lo, sua complexidade e as condi¢des de desenvolvimento)

QUESITOS NIVEIS
8 (716|543 ]2]1

1. Cumpre as tarefas corretamente, com boa
apresentagao e o prazo previsto.

2: Assimila ensinamentos e faz transferéncias
de aprendizagem.

3! E capaz de se expressar verbalmente de
maneira clara e precisa com os usudrios e colegas de
trabalho.

4. Apresenta ritmo de trabalho produtivo,
demonstrando eficiéncia, dispondo sempre de
recursos para a execucgdo do trabalho, mesmo em
situagoes excepcionais.

5. Organiza as tarefas e esmera-se na execugao,
observando as prioridades.
6 Insere no sistema e-SUS as visitas realizadas

de forma correta.
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74 Realiza a atualizagio de cadastros de todos

Os usudrios da sua 4rea de abrangéncia
regularmente,

Total:

VI - RESPONSABILIDADE

(considere o grau de compromisso do servidor em relagdo ao seu trabalho na instituigao/setor)

QUESITOS NIVEIS
8 :|'7=::6 715|418 |2 20T
¥ [ Nao precisa ser constantemente lembrado
das tarefas de sua responsabilidade.
2. Zela pelo patriménio da instituigao, evitando
desperdicio de material e gastos desnecessarios.
3. Demostra compromisso com o seu trabalho,

assumindo as responsabilidades, demonstrando
cautela e prudéncia ao lidar com publico e
enfrentando situacdes delicadas com sensibilidade.

4. Seu trabalho inspira confianga. E
resoluto/decidido.

5, Cumpre a legislagido vigente e com as normas
especificas do setor.

6. Cumpre as metas estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Satude.

Total:

QUADRO II - PONTUACAO FINAL

(reservado ao Departamento de Recursos Humanos)

Fatores Pesos Pontos Pesos X Pontos
Idoneidade Moral 2 (dois)
Assiduidade 3 (trés)
Disciplina 4 (quatro)
Iniciativa 2 (dois)
Produtividade 6 (seis)
Responsabilidade 5 (cinco)
Total:
Assinatura:
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DECRETO EXECUTIVO N 2968/2024

REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL N° 2.732/2024,
QUE CRIA O PROGRAMA DE ATENDIMENTO
DOMICILIAR DESTINADO PRIORITARIAMENTE
AS PESSOAS IDOSAS E COM DEFICIENCIAS NO
MUNICIPIO DE CRUZ{LIA, MG.

O Prefeito Municipal de Cruzilia, MG, José Carlos Maciel Alckmin, no uso de
suas atribui¢Ses legais conferidas pela Constituicdo Federal, pela Constituicao do

Estado de Minas Gerais, pela Lei Orgénica do Municipio e

CONSIDERANDO o inteiro teor da Lei Municipal n® 2.732, de 18 de junho de
2024, notadamente seu art. 2% que prevé a necessidade de regulamentagio do
Programa de Atendimento Domiciliar no &mbito do servigo municipal de Satde;

CONSIDERANDO as disposigdes da Portaria Ministerial n? 2.436, de 21 de
setembro de 2017, que dispde sobre as diretrizes para a organizagio da Atencdo
Basica, no ambito do Sistema Unico de Satide (SUS);

E CONSIDERANDO a andlise e manifestacio exarada pela Secretaria
Municipal de Satide sobre a atual forma de atendimento de pacientes em seus

domicilios, independentemente de idade;
DECRETA:

Art. 1° O Programa de Atendimento Domiciliar de Satide seri ofertado
integral e gratuitamente, de acordo com as necessidades das pessoas e demandas do
Municipio, considerando os determinantes e condicionantes de satide, cujos alvos

serao, independentemente da idade, os seguintes pacientes:
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I - portadores de doengas crénicas agravadas;

IT - pessoas com dificuldades fisicas de locomogao;

III - sujeitos a internagdes prolongadas ou recorrentes;

IV - pessoas em condi¢Oes pos-cirurgicas;

V - enfermos em cuidados paliativos;

VI - demais casos especiais constatados por profissional de satide habilitado.

Paragrafo Unico. As pessoas idosas e com deficiéncias, nos termos da Lei
Municipal n®. 2.732, de 18 de junho de 2024, gozarao de especial atengao e prioridade
entre o publico alvo determinado no presente artigo.

Art. 2°. Para serem beneficiadas pelo Programa de Atendimento Domiciliar, as
pessoas interessadas deverdo cadastrar-se junto as unidades de PSF da area em que
reside, mediante apresentacao dos seguintes documentos:

I - Documento oficial com foto, como RG ou CNH, do paciente que deseja ser
beneficiado;

II - Laudo Médico PcD constatando a deficiéncia alegada, em caso de pessoa
com deficiéncia;

III - Comprovante de residéncia;

IV - Cartdo Nacional de Satide (CNS);

V - Documento oficial com foto e comprovante de residéncia do responsavel
pelo idoso/pessoa com deficiéncia, se houver, ou de quem esteja prestando as
informacoes a Unidade.

Paragrafo Unico. Depois de realizado o cadastro, a Secretaria Municipal de
Saude providenciard, se necessaria, visita prévia de profissional de satide adequado
para avaliagdo do atual estado de satude do paciente, mediante a qual sera deferida,

ou nio, a solicitagao para o recebimento das visitas.

Rua Coronel Cornélio Maciel, 135 - Centro - Cruzilia - MG - 37445-000
Telefone: (35) 3346-1250 | www.cruziliamg.govbr

. DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO José Carlos Maciel de Anderson Henrique Silva
% ICP Documegto _?slsmac{o o Criado pela Lei Municipal n° 2.279 Alckmin Sec. Municipal de Administragao
Brasil igitalmente ‘g de 12 de abril de 2016 Prefeito de Cruzilia

MUNICIPIO DE CRUZILIA - RUA CORONEL CORNELIO MACIEL, N° 135 - CENTRO - CRUZILIA MG - CNPJ 18.008.904/0001-29 - CEP: 37.445-000 - TEL: (35)
3346-1250



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CRUZILIA - MG ANO VI « N° 0134 quarta-feira 7 de agosto de 2024 PAGINA 15

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE CRUZILIA - MG

Edicao eletronica: www.diario.cruzilia.mg.gov.br

CRuZ A Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz

O Diério Oficial do Municipio de Cruzilia € uma solugéo voltada a modernizagéo e transparéncia da gestdo municipal. Lei Municipal n® 2.279 de 12 de abril
de 2016

MUNICIPIO DE CRUZILIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.008.904/0001-29

Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.

Art. 3% A Unidade de Satde responsavel pelo paciente devera fornecer canal
de comunicagio eficaz, por meio do qual o paciente solicitard atendimento
domiciliar, conforme gravidade e urgéncia do chamado.

Art. 4° A entrega de medicamentos de uso continuo, distribuidos pela
Farmdcia de Minas, sera realizada pelos agentes comunitarios de satide, nos termos
do §4° do art. 4° da Lei Municipal n®. 2.732/2024, aos beneficidrios do Programa de
Atendimento Domiciliar que se enquadrarem nas seguintes condigOes,
cumulativamente:

I - Pessoas idosas ou com deficiéncias que estejam acamadas/impossibilitadas;

II - que residam sozinhas no domicilio e ndo possuam cuidador e/ou familiar
responsavel;

III - e que sejam pacientes de baixa renda, beneficiarios de programas sociais.

Paragrafo Unico. A solicitagio devera ser realizada pelo mesmo canal de
comunicagdo indicado no art. 3° do presente Decreto, com 03 (trés) dias de
antecedéncia, respeitando-se o intervalo de 30 (trinta) dias da tltima receita.

Art. 5° Fica a Secretaria Municipal de Sauide responsavel pela execuc¢io do
presente Decreto, podendo solucionar os casos omissos, com fundamento no
principio constitucional da eficiéncia na Administragdao Publica.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Cruzilia, MG, 06 de agosto de 2024.

JOSE CARLOS MACIEL DE ALCKMIN
Prefeito Municipal de Cruzilia
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