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'MUNICIPIO DE CRUZILIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.008.904/0001-29

Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.

PORTARIA DE N2 15 / 2023.

DESIGNA SERVIDOR EFETIVO PARA UNIDADE ESCOLAR
PORTARIA:

Art. 12, Fica designado o funciondrio efetivo, Heleno Silva de Souza, Auxiliar
administrativo, do municipio de Cruzilia- MG, para atuar na escola Carrossel, onde ira
executar as seguintes atividades / secretaria:

¢ Responsavel por planejar, coordenar e executar todos os trabalhos administrativos

da escola dentro dos prazos estabelecidos, e também de participar das reuniGes
pedagoégicas e de gestao escolar, com parceria direta com o diretor.

e Organizar os documentos, conseguir as assinaturas necessarias, registrar e
atualizar todas as informagées e até preparar a entrada de cada aluno em turmas
adequadas.

e Expedir e assinar documentos previamente solicita- dos: declaragdes, historicos
escolares e outros. Encaminhar ao érgdo competente os documentos de rotina e
outros que forem solicitados. Executar a redagao e a gestao de correspondéncia.
Organizar, preparar e agendar reunides e demais atividades administrativas.

Art. 22, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos retroativos
a01/01/2023.

Cruzilia, 17 de Janeiro de 2023.

JOSE CARLOS MACIEL DE ALCKMIN
Prefeito Municipal de Cruzilia

RENATA MACIEL DA SILVA
Secretdria Executiva do Gabinete.
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Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.

ATOS DO JURIDICO

REQUERENTE:
Exmo. Senhor José Carlos Maciel de Alckmin

DD. Prefeito Municipal de Cruzilia = -

Solicita o Chefe do Executivo do Municipio de Cruzilia, manifestacdo
deste juridico sobre requerimento do Servidor Heleno Silva de Souza,
RECOMENDANDO seja elaborada competente Portaria Executiva, sobre seu
remanejamento, devendo fazer constar que foi por conveniéncia administrativa

e interesse publico.

Torna-se necessdria Portaria, para fazer constar do histérico funcional do
servidor.

Cruzilia, 10 de janeiro de 2023.
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