MUNICIPIO DE CRUZILIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.008.904/0001-29
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EDITAL DE LICITAGAO
PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 0066/2023

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE CRUZILIA, com sede na Rua CEL. CORNELIO MACIEL, n® 135, CENTRO — CRUZILIA —
MG, CEP 37.445-000, CNPJ 18.008.904/0001-29, torna publico a abertura do Processo Licitatério N2
0118/2023, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N20066/2023, do tipo, MENOR PRECO POR LOTE,
regido pela Lei Nacional n2. 10.520/2002, Decreto Municipal n2 1.376/2013 e subsidiariamente com
a Lei 8.666/93 com suas modificacdes, e demais condicGes fixadas neste

instrumento convocatério.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo servidor municipal, ADILSON DA SILVA VITORIA, designado
pregoeiro e a Equipe de Apoio citada nas portarias n2 047/2023 de 16 de maio de 2023.

O credenciamento ocorrerd a partir das 08:00 h do dia 02/08/2023, e a abertura da sessdo ocorrerd
as 08:15 h do mesmo dia, quando serdo recebidos os envelopes de documentagdo e
proposta, relativos a licitacdo, e credenciados os representantes dos licitantes.

1. OBJETO

Constitui objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos técnicos
profissionais de Consultoria e Assessoria Contabil para a Administracdo Publica, nas areas de financas
publicas, compreendendo: orcamento publico, contabilidade publica, tesouraria e execugdo
orcamentaria, patrimdnio, gestdo de compras e almoxarifado, inclusive disponibilizacdo de software
para o desenvolvimento de trabalhos. (Conforme detalhado minuciosamente no TERMO DE
REFERENCIA em anexo). Em atendimento a solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracdo
Geral.

TERMO DE REFERENCIA

1.1 - Prestagdo de servigos de locagao e implantagdo de software para gestao dos servigos da

administracdo publica municipal, compreendendo a cessdo de uso e instalacdo de sistema

informatizado no padrdo SIAFIC (executivo), com plataforma web e servidor de armazenamento de

dados em nuvem, incluindo ainda servicos de provimento de data-center, instalacdo, migracdo de

dados, treinamento, implantacdo, manutencdo, garantia de atualizacdo legal, atualizacdo tecnoldgica
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e suporte técnico relacionados a cada médulo de programas para desenvolvimento dos trabalhos nas

areas de: contabilidade publica; tesouraria; orcamento; patrimdnio; compras, licitacdes e contratos;
almoxarifado; controle de frota; e transparéncia publica, com a manutencado e disponibilidade de
pessoal para suporte técnico no manuseio do referido software conforme condicbes e especificacdes
contidas neste termo.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1 - As atuais e inUmeras alteracdes na legislacdo e na forma de transferéncia de informac&es aos
orgdos de controle externo, em especial ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
impdem aos administrados a necessidade de atualizacdo permanente. Para fazer frente as
transformacdes por que passa a Administracdo Publica é imprescindivel que a drea de contabilidade
publica conte com sustentacdo administrativa e operacional, a partir do redesenho de processos, de
sistemas informatizados e de banco de dados Unico, de forma a atender ao accountability.

2.2. Os processos de trabalho sofreram significativa evolucdo através da utilizacdo pelo Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais do SICOM. Trata-se do Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios que comecou a vigorar a partir de janeiro de 2012, para que as contas
prestadas a partir de 2012 sejam feitas dentro dessa nova modalidade de informatica que a Corte
Mineira de Contas passou adotar. A partir de entdo, o SICOM (software) perpassa por constantes up
grades gerando para o jurisdicionado o dever de acompanhar e se atualizar no mesmo ritmo. Define-
se SICOM como um sistema (software) muito mais avancado que dard mais seguranca ao Tribunal e
ao proprio jurisdicionado dos municipios porque ele tem uma leitura mensal, bem eficiente de toda a
despesa publica e o Tribunal podera, em tempo real, informar e dar alertas aos municipios sobre
aqueles pontos que ndo estdo caminhando como deveriam.

2.3. Justifica-se, pois, a contratacdo de software para auxiliar nas atividades dos servidores
municipais da administracdo municipal na realizacdo de atos e procedimentos adequados as normas
atuais determinadas, para fins de controle das contas publicas.

2.4 A busca de uma solucdo tecnoldgica integrada devera permitir a centralizacdo de todo o
processamento e armazenamento de dados relacionados aos processos de atendimento e controles
internos, otimizando a obtencdo e o processamento de informacdes, bem como o fornecimento de
subsidios gerenciais, que sao imprescindiveis para o planejamento e para a tomada de decisGes por
parte dos gestores.

2.5. Para que os servicos atinjam melhores niveis em todos os seguimentos focados, é imperativa a
implementacdo de uma solucdo tecnoldgica integrada e moderna de gestdo, composta ndo so por
um sistema informatizado de Ultima geracdo, mas também por servicos especializados que
mantenham em producdo/operacdo esses sistemas em um ambiente tecnoldgico adequado e de
facil manutencdo, contemplando o acompanhamento técnico operacional (servicos de manutencao
de sistemas e servigos de suporte técnico aos usuarios).

2.6. A integracdao e o compartilhamento de informagdes em tempo real, que serdo realizados pela
solucdo integrada de gestdo, irdo proporcionar além de melhorias na produtividade dos
servidores/empregados no atendimento e acompanhamento dos servicos disponibilizados, mais
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economia de recursos, facilidade para a tomada de decisdes acertadas, e informacdes gerenciais que
apoiardo o cumprimento das metas e obrigagGes legais.
2.7 O projeto visa também promover a administracdo completa e integrada das receitas, da
contabilidade, do orcamento, transparéncia, dos pagamentos, tesouraria dos almoxarifados, do
patriménio, controle de frota e das licitacbes e contratos, colaborando na organizacdo e
funcionamento de todas as Unidades administrativas e sociais, garantindo assim que os servicos
prestados sejam eficientes e eficazes, com ganho significativo nos controles das a¢des da gestdo. Visa
implementar ferramentas que melhorem o atendimento, o compartilhamento de informagdes e
prestacdes de contas
2.8. Definiu-se como premissa e estratégia para este projeto a condicdo de implantacdo de
Sistema de gestdo modular e integrada, em ambiente WEB, solucdo esta tecnologicamente mais
atual no mercado, de acordo com as necessidades de cada drea de aplicacdo e que possa ser
acessado em dispositivos moveis, como tablets, smartphones, notebooks devidamente conectados a
Internet (rede, 4G ou Wi-Fi).

3 - DA ADEQUAGAO DA MODALIDADE LICITATORIA ELEITA

3.1 - Considerando as caracteristicas dos servicos a ser contratado, o objeto desta contratacdo pode
ser caracterizados como servicos comuns, possuindo, desse modo, padrées de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas, usualmente e amplamente encontrados no mercado correlato,

nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO E REFERENCIA DE PRECO.

DESCRICAO UND QTD VALOR MENSAL NALOR TOTAL
LOCACAO E IMPLANTACAO DE SOFTWARE PARA | SERVICO| 12 16.243,00 194.920,00
GESTAO DOS SERVICOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL, COMPREENDENDO A CESSAO MESES

DE USO E INSTALACAO DE  SISTEMA
INFORMATIZADO NO PADRAO SIAFIC (PODER
EXECUTIVO), COM PLATAFORMA WEB E SERVIDOR
DE ARMAZENAMENTO DE DADOS EM NUVEM,
INCLUINDO AINDA SERVICOS DE PROVIMENTO DE
DATA-CENTER, INSTALACAO, MIGRACAO DE
DADOS, TREINAMENTO, IMPLANTACAO,
MANUTENCAO, GARANTIA DE ATUALIZACAO
LEGAL, ATUALIZACAO TECNOLOGICA E SUPORTE
TECNICOS RELACIONADOS A CADA MODULO DE
PROGRAMAS PARA DESENVOLVIMENTO DOS
TRABALHOS NAS AREAS DE: CONTABILIDADE
PUBLICA; TESOURARIA; ORCAMENTO;
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PATRIMONIO; COMPRAS, LICITAGOES E
CONTRATOS; ALMOXARIFADO; CONTROLE DE
FROTA; E TRANSPARENCIA PUBLICA, COM A
MANUTENGAO E DISPONIBILIDADE DE PESSOAL
PARA SUPORTE TECNICO NO MANUSEIO DO
REFERIDO SOFTWARE

4.1. Para o desenvolvimento das atividades, ora descritas, devera ser disponibilizado pela

Empresa contratada, mediante cessdo de uso temporaria, um sistema informatizado no padrao
SIAFIC poder executivo, em nuvens, para registro e processamento das respectivas atividades
administrativas da Prefeitura de Municipal de Cruzilia/MG, relacionadas neste item.

4.2. Cabera a empresa realizar a instalacdo do sistema em computadores da Prefeitura de
Cruzilia/MG, para uso na prépria reparticdo, e fornecer treinamento basico inicial aos servidores
responsaveis para operagao dos sistemas.

4.3. Cabera também a empresa fornecer e instalar, sem custos adicionais, as atualizacdes,
Ampliagdes e novas versdes que forem implementadas dos sistemas, seja em termos de

Recursos tecnoldgicos, novas funcionalidades, corre¢des de falhas, e principalmente para

Atualizagdo das rotinas e processos para adequacdo a novas normas e instru¢des do Tribunal de
Contas do Estado e da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

4.4. Durante a vigéncia do contrato, cabera também a empresa contratada fornecer assisténcia a
distancia para a operacdo dos sistemas, incluindo atendimento de consultas via telefone ou
pessoalmente.

4.5. O sistema informatizado devera atender fielmente o disposto no Decreto Federal n®
10.540/2020 que implantou o SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle, e devera ser disponibilizado para o Poder Executivo do
Municipio.

4.6. O sistema a ser disponibilizado devera propiciar integragao de dados entre os seus modulos
(com alimentacdo simultanea do mesmo tipo de informacbes e web), exigindo-se a integracdo pelo
menos entre os seguintes modulos: Orcamento com: Execucdo Orgcamentaria, Tesouraria,
Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Frotas

e Execucdo Orcamentdria com: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade e Patrimbnio, Compras,
Almoxarifado, Frotas.

e Tesouraria com: Execucdo Orcamentaria e Contabilidade, Compras e Frotas

e Contabilidade com: Orgcamento, Execucdo Orcamentdria, Patrimonio e Tesouraria, Compras,
Almoxarifado e Frotas

e Patrimobnio com: Execucdo Orcamentdria, Tesouraria, Contabilidade, Compras, Almoxarifado e
Frotas.

e Compras com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade, Almoxarifado, Frotas.

¢ Almoxarifado com: Execucdo Orcamentaria, Contabilidade, Compras e Frotas.

e Frotas com: Execucdo Orgcamentaria, Tesouraria, Contabilidade, Compras, Almoxarifado.

4.7. A Contratada devera atender as seguintes areas e o0s requisitos minimos pelo sistema de
informacdes eletronico de dados
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4.7.1 - MODULO DE CONTABILIDADE PUBLICA, ORCAMENTO E EXECUCAO
ORCAMENTARIA:

MUNICIPIO DE CRUZILIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.008.904/0001-29

* Adequagdo ao novo Plano de Contas PCASP.

* Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada.

* Permitir editar regras contabeis para parametrizacdo de acordo com seu entendimento.

e Contabilizacdo dos fatos contabeis, emissdo de empenho, liquidacdo, arrecadacao de receitas de
acordo com NBCASP langando todo o Conjunto de Langamentos Padronizados exigidos.

e Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP.

e Possibilidade de lancamento do reconhecimento do crédito.

e Possibilidade de contabilizacdo de Provisdo de 132 Salario, Férias Prémio e Férias.

 Contabilizacdo por atributo da conta contabil - permanente/financeiro de forma automatica.

e Contabilizacdo da receita de acordo com o novo ementdrio da classificacdo por natureza da receita
orcamentaria.

e Permitir elaborar e divulgar as demonstracdes contdbeis e os relatérios e demonstrativos

fiscais, orcamentarios, patrimoniais, econdmicos e financeiros, compreendendo, isolada e
Conjuntamente, as transacdes e operacdes de cada 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo
direta e autarquica;

e Permitir geracdo de arquivo para a exportacao dos dados ao SICONFI.

e Possibilita o desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de arrecadacao,
conforme determina o art. 13 da LRF.

e Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o estabelecimento da
programacado financeira e do cronograma de execug¢do mensal de desembolso, conforme determina
o caput do art. 82 da LRF.

e Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de

Garantir o equilibrio das contas publicas.

e Permitir o cadastro e a emissao de blogueio ou reserva de saldo orcamentdrio para realizacdo de
abertura de créditos adicionais.

e Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicao de créditos orcamentarios,
exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o

Historico das alteragdes de valores ocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88.

e Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito especial
e crédito extraordindrio, com suas respectivas fontes de recursos (anulacdo), identificando o niumero
da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a informacdo da
legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico das alteracdes de valores, conforme determina
o art. 167, inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n? 4.320/1964.

e Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentaria Anual, bem como a visualizagdo dos limites de crédito adicionais utilizados,

exibindo mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualguer momento, durante a execucdo contabil.
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e Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de definicdes e parametros para
o exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus respectivos saldos,
entre outros).
e Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancdrias nas quais a administracao realiza a
movimentacdo financeira, identificando a agéncia, o nimero da conta, com associacdo, por conta, ao
plano de contas, possibilitando a criagdo de um cédigo reduzido para cada conta, visando facilitar os
procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a definicdo de parametros
para atender as identificacdes de conta movimento ou conta de aplicacdo financeira e conta de
recurso ordindrio ou vinculado e ainda definir data de encerramento de conta bancaria, quando o
caso, conforme definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM.
* Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracdo, integrado com os demais
sistemas, possibilitando ainda, alteracGes/atualizacGes de razdo social, endereco e etc.,, sem
prejudicar movimentacdes anteriores.
e Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracdo sequencial e
cronoldgico.AL
e Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizacdo pela
administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucdo, o processo de apropriacdo contabil
da despesa, conforme estabelecido na Portaria n? 448/2002 da STN e exigido na padronizacdo dos
codigos da despesa por meio das tabelas de Receitas e Despesas por Fonte de Recurso apresentada
no SICOM.
e Possibilita o controle de saldos de dotagdes orcamentdrias, impedindo o empenhamento, caso
estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar.
e Possibilita o cadastro e controle de empenhos globais ou por estimativa.
e Permitir emissdo da nota de anulagdao de empenho.
e Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por:
- Credor/Fornecedor;
- Cédigo/Numero do Empenho;
- Dotacdo ou Codigo Orgamentario;
- Data do Empenho;
- Unidade Orgcamentaria;
- Natureza/Elemento da Despesa;
e Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecdo por saldo a
pagar, por natureza da despesa, por unidade orcamentdria, por data de emissdo, por data de
vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacdo, liquidadas ou ndo
liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as seguintes informacdes
basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, saldo a
pagar, fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentdria e natureza da despesa
e Permitir a emissdo de relatdrio de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a
selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes
informacdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico resumido
e saldo apagar.
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e Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentdria, contendo as
seguintes informacgGes basicas: classificacdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho e valor a pagar.
e Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informacg&es: unidade
orcamentaria, classificacdo orcamentdria, fornecedor, histérico, nUmero, data e valor do empenho.
* Permitir a emissdo de relatdrio de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as
Seguintes informac&es basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do
Empenho, data do empenho, data da liquidacdo e saldo a pagar do empenho.
e Permitir informar retengdes de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho.
e Permitir o cadastro de documentos contdbeis para registrar as despesas extraorcamentarias.
e Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n24.320/1964.
e Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme definido em Manual do
TCEMG para atendimento ao SICOM.
e Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatdrio de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario
conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n24.320/1964.
e Permitir a caracterizagdo dos restos a pagar em processados e ndao processados, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n? 4.320/1964, bem como a emissdo de relatério de
empenhos inscritos em restos a pagar, separando os empenhos processados e os empenhos nao-
processados, contendo as seguintes informagdes: numero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscricdo, valor pago e saldo apagar.
e Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o credor
e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo e a sua
impressdo, com os respectivos registros nos sistemas financeiros e patrimoniais.
e Permitir a emissdo de relatdrio para possibilitar o controle de pagamentos e cancelamentos de
empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes informacdes: nimero do empenho,
nome do credor/fornecedor, valor da inscricdo, valor pago, valor cancelado e saldo a pagar.
e Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de senhas
especificas para este procedimento.
e Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando a
descricdo do histérico justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e
patrimonial.
e Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento,
atualizacdo e restabelecimento das mesmas.
e Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administracdo com
credores/fornecedores.
e Permitir a emissdo de relatério do plano de contas cadastrado.
e Possibilita a emissdo de relatério contendo as contas bancarias cadastradas.
¢ Possibilita a emissdo de relatdrio contendo os credores/fornecedores cadastrados.
e Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentacdo de um credor/fornecedor,
selecionando por data de emissdo ou pagamento, contendo as seguintes informacdes: codigo e
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nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos, anulagdes e complementacdes, data, dos
empenhos, anulagdes e complementacgdes, valor dos empenhos, anulagdes, data de pagamento dos
empenhos e saldo dos empenhos.
* Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a opc¢do de
Selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes
Informacgdes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do
Empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor.
* Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a sele¢do por
credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade orgcamentaria, ficha, data do
documento, data de pagamento; possibilitando a selecdo somente das despesas orcamentarias, com
a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de pagamento,
por natureza da despesa, contendo as seguintes informacdes bdsicas: cdédigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, elemento de
despesa, valor e historico.
e Permitir a emissdo de relatorio dos empenhos e documentos de despesas extraorcamentarias,
pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes informagdes basicas: coédigo e nome do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do empenho, data do pagamento, valor e histdrico.
e Permitir emissdo de relatdrio de extrato de dotacdes orcamentdrias com a possibilidade de
selecionar a dotacdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacdes: conta
orcamentaria ou dotacdo orcamentdria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecdo dos
dados do relatério, data da movimentacdo da dotacdo orcamentaria, historico e credor/fornecedor
relacionados a movimentacdo, créditos e anula¢des realizados no periodo, movimento de débitos
por empenhamento, saldo da dotacdo apds cada lancamento e demonstracdo de pagamentos
realizados na dotacdo orcamentaria.
e Permitir emissdao de relatério de saldo de dotagdes orcamentdrias com opcdo de escolha da
unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informacdes: codificacdo completa da
conta de despesa, codificacdo resumida da despesa, descricdo da conta de despesa e saldo
orcamentario da conta de despesa.
e Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulagdes orgcamentdrias contendo os codigos
numeéricos, 0s nomes e os valores das dotagdes orcamentarias creditadas e das debitadas; e ainda, o
tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagao).
* Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para conferéncia da Declaragdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacdes basicas: nome e,
numero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor do
empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de receita.
e Gera arquivos para validacdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) em
atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria quando solicitado.
e Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam as Instrucdes Normativas do TCEMG, contendo as seguintes informacdes:
e As notas de empenhos pagas, ordenadas seqiencialmente por classificagdo orcamentaria
(institucional, funcional, programadtica e econdmica) e data, demonstrando a classificacdo
orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho e
o valor pago.
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* Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do
plano de contas, a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor, o nimero da nota de
empenho (restos a pagar) e o valor pago.
* Os documentos de despesa extra-orcamentarias pagos, ordenados por conta do plano de contas e
data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome e cddigo do
credor/fornecedor, o nimero do documento de despesa extra-orcamentarias, a fonte de recursos e
o valor.
e Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentdria por elementos de despesa,
somando os valores por orgdos de governo, com consolidacdo por unidades de governo e com
consolidagdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacdes: elemento de
despesa, descricdo do elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulacdes realizadas, saldo
orcamentario resultante apds os créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o més,
saldo orcamentario resultante apds o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo
restante a pagar em cada um dos elementos de despesa.
e Permitir emissdo de relatérios da execucao contabil, com resultados gerais consolidados,
mensalmente e que tenha as seguintes informacdes: cddigo da conta de receita, descricdo da conta
de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados atéo més.
e Permitir a emissdo do Demonstrativo da Aplicagdo do Residuo (Art. 25 da LC 141/2012),
conforme orientagdes do Portal SICOM.
e Permitir a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder, conforme orientacdes do
Portal SICOM.
e Possibilita geracdo de arquivos com extensao CSV, elaborados através da codificacdo de
caracteres ISO-8859-1 (ISO LATIN1).
e Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal (AM) contendo as informacdes
obrigatorias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios (SICOM).
* Disponibiliza o arquivo Balancete Contabil (BLC) contendo as informacdes obrigatdrias
definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM).
* Disponibiliza o arquivo Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP)
contendo as informag®es obrigatdrias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).
e Disponibiliza endereco eletrénico, para publicacdo em tempo real, das informacdes
Pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, em atendimento a LC 131/2009 e
Decreto 7.185/2010, contendo:
e Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da execugdo da
despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizacdo minima dos dados referentes ao
numero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servico prestado, a Pessoa fisica ou
juridica beneficiaria do pagamento e, quando for ocaso, ao procedimento licitatério realizado;
e Quanto a receita: o langamento e o recebimento de toda a receita das unidades gestoras,
inclusive referente a recursos extraordinarios.
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4.7.2 - MODULO DE CONTROLE DE PATRIMONIO:

* Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizacao;

¢ Cadastro dos bens moveis de forma individual;

¢ Inclusdo de bens moveis por lote com numeracdo automatica os mesmos a partir do ultimo
namero existente;

e Exclusdo de bens mdéveis;

e Controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagdo, sessao ebaixa);

e Emissdo de nimero de etiquetas de controle patrimonial;

* Integragao ao sistema contabil permitindo a contabilizagdo automatica;

e Registro histérico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais;

e Movimentacdo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva identificacdo;

e Registro do empenho e nota fiscal referentes ao bem;

e Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens;

e Incorporacdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por proprietario, de forma
gue os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma que os bens proprios;

e Cadastro e incorporacdo de bens méveis, contendo as informacdes sobre a forma de aquisicdo e
caracteristicas que identifiguem os bens incorporados, suas localizagdes, responsaveis, mencdo do
empenho e classificacdo contabil dos respectivos sistemas;

* Histérico de bem mesmo apds a baixa dos Bens, para posteriores consultas;

e Emissdo de inventdrio dos bens patrimoniais;

* Emissdo de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados;

e Emissdo de relatério das Variag®es Patrimoniais, incluindo as depreciacBes, correcdes e
Reavaliagdes;

e Cadastro de informacBes complementares utilizados na incorporagdo dos bens;

e Cadastro e incorporacdao de bens imdveis, contendo as informacgdes sobre a forma de aquisicdo
caracteristicas peculiares que identifiguem os imdveis;

e Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsdavel para outro;

* Rotina de valoragdo dos bens através de reavaliacao;

* Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor;

e Emissdo de inventdrio sintético de bens patrimoniais;

e Cadastro que permitir a forma de incorporacdo do bem patrimonial (compra, doacdo, cessdo de
uso, permuta, etc.)

e Cadastro da situacdo dos bens (em uso, baixado, etc.);

e Usuarios cadastrados para utilizagcdo do sistema através de CPF com senha pessoal.

4.7.3 - MODULO DE TESOURARIA:

e Possibilita a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de
recursos da despesa e da conta bancaria
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* Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e
extra-ornamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retenc¢des cabiveis, com
opcdo de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancaria/borderé e débito em conta,
fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria
e Possibilita o processamento da arrecadacdo das receitas orcamentarias e extra-ornamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opc¢do de entrada por meio de aviso de
crédito e depdsito, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da receita e da conta bancaria
e Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicdes bancarias em que a administracao
mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco
e Possibilita a emissdo da relacdo dos cheques emitidos
e Possibilita a emissdo da relacdo das transferéncias bancarias realizadas
* Permitir estorno de langamentos contabeis
e Permitir exclusdo de langcamentos contabeis, quando cabivel
e Permitir o cadastro de aplicagdes financeiras e resgates de aplicagdes financeiras
e Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplica¢cdes financeiras
e Permitir a conciliacdo das contas bancdrias no sistema, identificado os itens lancados pela
contabilidade e ndo lancados pelo banco e, inserindo os itens langados pelo banco e ndo lancados
pela contabilidade
e Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias
* Permitir o cadastro das contas bancarias dos credores/fornecedores para a efetivacdo do
Pagamento
e Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou
num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e extra- orcamentdrias e que tenha as
seguintes informacd&es: conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e os valores arrecadados
Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usudrio ou
num periodo, os pagamentos das despesas orcamentdrias e extra-orcamentarias e que tenha as
seguintes informacdes: data, tipo e nUmero do empenho ou da ordem de pagamento, a classificacdo
da despesa e os valores pagos
e Permitir a emissdo de relatério da execucdo financeira didria ou mensal, com a opcdo de
Selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacao, em extrato, destas
Contas correntes bancarias, com as seguintes informacdes: cddigo do banco, nimero da conta
corrente bancaria, saldo anterior na conta corrente bancaria, data de cada lancamento, valores
debitados e creditados e saldo resultante apds cada lancamento a débito ou a crédito
e Permitir emissdo de relatério da execucdo financeira por periodo, apds conciliacdo das contas
bancdrias e encerramento do dia, contendo a execucdo financeira didria de todas as contas correntes
e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extra-
orcamentarias)
e Permitir emissao de relatério da execucdo de numerarios, do dia ou mensal, contendo os
resultados de todas as contas correntes e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de
entradas e saidas (orgcamentarios e extra orcamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa
e bancos;
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e Permitir emissdo de relatorio de conciliagdo bancdria que evidencie a movimentagdo bancaria
mensal das contas correntes com as seguintes informacgdes: saldo inicial e final da conta bancaria e a
conciliagdo das entradas e saidas;
e Permitir a emissdo de relatério que demonstre o saldo anterior, a movimentacado (entradas e saida)
e os saldos para o periodo seguinte de todas as contas bancdrias vinculadas e ndo vinculadas;
e Permitir emissdo do Livro Diario, por intervalos de datas pretendidas, com a opc¢do de definir a
numeracdo da pagina inicial e que demonstre todos os lancamentos didrios da contabilidade e
tesouraria com as seguintes informacdes:
- data do langamento,
- conta do plano de contas,
- descricdo do lancamento e
- valores lancados a débito e a crédito.
e Permitir emissdo do Livro Razdo, por intervalos de datas pretendidas, com a opg¢do de
selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os lancamentos contabeis,
por conta selecionada, com as seguintes informacdes:
- codigo da conta,
- descricdo da conta,
- data do lancamento,
- histérico do lancamento,
- valores lancados a débito e a crédito e saldos inicial e final.
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4.7.4.- MODULO DE COMPRAS E LICITACOES:

e Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opc¢ao para inclusdo, no minimo, das

Seguintes informacdes:

- Raz3o social/Nome;

- CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso validando (fazendo verificacdo do
numero do documento) o documento digitado;

- Nome fantasia (pessoa juridica);

- Endereco completo (logradouro, nimero, bairro, complemento, CEP, cidade e estado);

- Ndmeros de telefones e fax;

- Dados bancérios (banco, agéncia e conta);

- E-mail;

- Representantes da empresa com nome e cargo;

e Permitir emissdo de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade juridico fiscal das
empresas cadastradas.

e Permitir inclusdo das certidGes de regularidades fiscais exigidas nos certames, bem como

controlar a validade destes documentos;

e Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais médulos e sistemas afins
como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas;

e Permitir edicdo do cadastro de fornecedores registrando as alteracfes feitas, bem como
encaminhar tais alteracbes através dos arquivos do Acompanhamento Mensal para SICOM;

e Permitir impressao de relatérios de fornecedores de forma sintética ou analitica;
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e Permitir impressao de relatérios das CertidGes Negativas de Débitos (CND) de cada fornecedor
contendo tipo de certiddo, niUmero, data de emissdo e data de validade;
 Permitir inclusdo de pedido/solicitacdes de compras de materiais, servigcos ou tabela de
produtos de forma individualizada ou unificada por secretarias e setores;
 Permitir edicdo, remocdo ou reprovacdo dos pedidos/solicitacdes de compras;
e Permitir impressdo do pedido/solicitacdo de compras de forma individualizada ou unificada, por
ordem alfabética ou por cédigo por item;
e Permitir inclusdo de Cotacdes através de pesquisa de preco com fornecedores, permitindo
selecionar critério de pesquisa por menor preco, ou média dos precos;
* Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés) pesquisas de preco
conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade sem as demais pesquisas, conforme
Instrucdo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014 e suas alteracdes;
* Na cotagdo o sistema devera apresentar alerta ndo permitindo prosseguir cotagdes que
Possuam itens sem prego de cotacdo;
e Permitir inclusdo de varios pedidos/solicitacdes de compras em uma mesma cotacado;
e Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar itens ou
Pedidos/solicitacGes de compras vinculadas;
e Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema de contabilidade,
para que sejam classificados quais os recursos orcamentarios cobriram tal despesa, nesta integracao
deverdo ser demonstrados de forma individualizada os itens por secretaria/setores com suas
guantidades e preco de referéncia;
e Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das dotacdes utilizadas para
declaracdo de disponibilidade orcamentaria;
e Emitir documento através do sistema de contabilidade com a declaracdo de disponibilidade de
recurso orcamentario, demonstrando a classificacdo contabil, fonte de recurso e valor estimado;
e Permitir edicdo, remocdo ou reprovacdo de pesquisas de precos (Cotacdo);
e Permitir a impressdo relatério de Cotacao de fornecedores (em branco ou preenchido com
(valores), Mapa de Cotacdo de precos (individualizado por secretarias/setores ou unificado) e Termo
de Referéncia (em branco ou preenchido com valores), todos os relatérios mencionados devem
possuir opcdo para apresentar descricdo completa dos itens ou ndo e deverdo ser gerados nos
formatos PDF (.pdf), Word (.doc) e Excel(.xls);
* Registrar os processos licitatdrios identificando o numero do processo, objeto licitatorio,
Modalidade de licitacdo e data do processo;
e Possibilita cadastro de processos de Credenciamento, Registro de Precos, Adesdo a Registro de
Preco, Leildo e as modalidades elencadas pela Lei n°8.666/93, 10.520 e suas atualiza¢des;
e Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacdo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recursos, julgamento de propostas,
adjudicacdo e homologacdo;
e Permitir e sugerir o numero do processo de licitacdo seqlencial a modalidade;
e Permitir o cadastro da comissdo de licitacdo e vinculacdo destas aos processos, sem
Necessidade de redigitacdo, com possibilidade de adequacdo da comissdo conforme o processo;
e Possibilita a geracdo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos fornecedores
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Participantes, possibilitando a sua digitacdo em suas dependéncias, e posteriormente enviada em
meio magnético para serem importadas automaticamente pelo sistema através de uma chave de
validacdo, sem necessidade de redigitacao;

* Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja preenchida pelo préprio usuario
do sistema;

* Possibilita controle da situacdo do processo de licitagcdo (Aberto, Julgado, Adjudicado,

Homologado ou Ratificado), bem como propicia cancelamento do processo justificando a sua decisdo
(suspensa, fracassada ou revogada);

e Permitir configuracdo do critério de julgamento por técnica, técnica e preco, menor preco e maior
lance;

e Possuir critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas possam ser lancadas em
percentagem, e que constem desta forma na ata ou relatdrios de adjudicacdo e homologacao;

e Permitir cadastro de lotes para licitacdo, sendo seu julgamento por preco unitario ou por item;

e Permitir impressao de relatério dos lotes cadastrados com as seguintes informacgdes: nimero do
lote, descricdo do lote, descri¢cdo dos itens do lote, quantidades e valores;

* Possuir rotina de apuracdo de propostas, apresentando quando comparativo com valores

ofertados pelos fornecedores participantes, com emissdo do relatério de Mapa de Apuracado;

e Possuir parametros para cadastro e definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a Lei
Complementar n® 123/2006 e outras complementares;

e Possuir rotina durante a fase de apuracdo de propostas para identificar empate entre

propostas, possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacdo vigente;

e Possuir alerta durante a fase de apuracdo de propostas assegurando como critério de

desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.
44 da LC n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei

Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes;

* Possuir registro das intencdes de recursos interpostos pelos fornecedores participantes;

referéncia estipulado durante a fase de pesquisa de precos;

e Possuir registro da habilitacdo dos fornecedores participantes do processo licitatério, bem como
possibilita o controle e verificacdo das CND exigidas no processo;

* Permitir impressdo de relatério dos itens vencidos por cada fornecedor;

® Permitir impressdo de relatério de Termo de Adjudicacao;

® Permitir impressdo de relatério de Termo de Homologacao;

* Permitir impressao de relatério de Termo de Ratificacdo;

e Ter médulo de pregdo presencial, além de controlar todo processo;

e Permitir total integracdo do cadastro de pregdo com sistema de compras/licitacdo e contratos
evitando redigitacBes: descricGes dos itens, unidade de medida, quantidade, data e hora do certame
etc.;

e Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento (unitario ou por item) sejam importados
automaticamente do sistema de licitagcdes conforme definido em minuta e edital de licitacao;

e Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos representantes;

e Permitir a execucdo do pregdo por lote por preco unitario ou por item;

e Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participardo no pregao;

e No pregdo presencial o sistema deverd ter a opgao de:
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- Indicar as empresas EPP ou ME;
- O percentual de diferenca das propostas apresentadas;
- O valor ou percentual minimo atribuido entre lances;
* Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual atribuido por lei que possa
cobrir a oferta;
* O sistema de pregdo presencial deverd ainda emitir, ao final do processo, uma ata sem
qualquer intervencdo do usuario, contendo as informacles de empresas participantes, propostas
ofertadas, rodada de lances, novo valor das propostas vencedoras, habilitacdo e inabilitacdo de
licitantes e manifestacdes de recursos.
e Permitir o cadastro de pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de adequacdo da equipe
conforme o processo;
 Possuir ordenacdo das propostas por nome do fornecedor e valor;
e Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com possibilidade de inser¢cdo manual
pelo préprio usuario do sistema ou por meio de importacdo de arquivo magnético encaminhado pelo
fornecedor através de uma chave de validacdo sem necessidade de redigitacao;
e Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em
percentual (%) respeitando a legislacdo vigente;
e Permitir ao pregoeiro que classifique fornecedores para a rodada de lances;
e Permitir o registro dos lances em ordem cronoldgica (data, hora, minuto e fracdo de minuto);
e Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;
e Informar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o fornecedor que dard o lance
seguinte;
e Permitir a ordenacdo automaticamente dos ganhadores dos lotes conforme rodada de lances;
e Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada
Automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma
visdo global do andamento do pregéo;
* Informar em tela se a proposta vencedora esta acima do preco de referéncia, permitindo
Prosseguir o feito mediante justificativa;
e Permitir que pregoeiro informe durante as rodadas de lances, negociacdo ou ao final do pregdo
ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes que deverdo ser impressos na ata do pregdo sem a
necessidade de redigitacdo;
e Possuir rotina durante a fase de lances do pregdo para identificar empate entre propostas,
possibilitando usudrio efetuar o desempate conforme a legislacao vigente;
e Possuir alerta durante a fase de lances do pregdo assegurando como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.44 da LC
n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n® 123/2006 e
suas alteragdes;
e Permitir edicdo e correcdo pelo proprio usuario do sistema de lances inseridos de forma
equivocada pelo pregoeiro, sem necessidade de intervencdo via banco de dados;
e Permitir a habilitagcdo dos ganhadores com reclassificacdo em caso de inabilitacdo;
e Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para a situacdo do lote;
e Permitir que o pregoeiro modifique situacdo do lote para deserto ou fracassado mediante
justificativa a ser impressa na ata do pregdo sem a necessidade de redigitacdo;
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e Permitir ao final do pregdo que seja feito readequacdo da proposta vencedora de forma manual
pelo usuario do sistema ou de forma automatica (levando-se como parametro a propostas inicial e o
percentual de economicidade auferido);
e Permitir a emissdo da ata do pregdo com todo o histérico individualizado por lotes, da fase de
lances, preferéncia de microempresas, negociacdo, habilitacdo e resultado, com texto modificavel
conforme ocorréncia do certame;
e Permitir cadastro de textos padrBes para serem utilizados na montagem da ata do pregdo, de
forma a possibilitar sua edicdo de acordo com ocorréncias do certame, evitando redigitacao;
e Permitir registro do histérico da ata do pregdo gerado pelo sistema, evitando redigitacdo dos textos
caso necessite fazer reimpressdo do relatorio;
e Permitir registro de intencdo de recurso proveniente de fornecedores participantes para que seja
impresso na ata do pregdo evitando redigitacao;
e Emitir relatério com os lotes vencidos por fornecedor, com indicacdo do percentual de
economicidade obtido em cada lote/item;
e Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de pregdo
presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores, insercdo de
propostas, passando pela fase de lances e julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de
julgamento;
e Permitir que depois de finalizado pregdo que sejam importados automaticamente para sistema de
licitacBdes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes conforme definido no pregao,
evitando redigitacdo: descricdo dos itens, unidade de medida, quantidade e valores;
e Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;
e Permitir o cadastro de processos de alienagdo de bens (leildo);
* Permitir cadastro de processos de adesdo a Registro de Preco;
e Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as licitagcdes, adesGes a
registro de precos, dispensas e inexigibilidades;
e Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos licitatorios com
seguintes dados: niumero, ano, data de vigéncia;
e Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os fornecedores,
descritivo dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informacdes;
e Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatérios que contenha no minimo o
ndmero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor contratual, data de vigéncia do
contrato;
e Sistema deve inserir no contrato de forma automatica o descritivo dos itens, quantidade,
valores e recursos orcamentarios, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informacodes;
e Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos de
guantitativos, reequilibrios econémico-financeiros, reajustes ou prorrogacdo contratual (prazo de
vigéncia);
e Permitir registro das rescisGes do contrato indicando data e motivo;
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e Permitir geracdo de relatério de extrato de contrato com no minimo as seguintes informacdes:
dados do 6rgdo ou entidade contratante, dados do contratado, objeto contratado, valor do contrato
e data de vigéncia;
* Geragdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos contratos,
Aditivos e apostilamentos;
e Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma individualizada por dotacdo
orcamentaria;
e Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de empenho (SE), trazendo em
seu corpo automaticamente as informacg®es descritas no processo licitatorio, tais como a descricdo
do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do produto informada na
proposta pelo vencedor do certame;
e Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de anulagdo parcial ou total de
empenhos;
e Ndo permitir solicitar empenho acima do saldo de cada item por dotacdo orcamentaria;
e Permitir solicitar autorizacdo de fornecimento de itens ou de execucdo de servico apenas de
solicitacdes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo automaticamente as informacdes
descritas no processo licitatério, tais como a descricdo do produto especificada no edital, a
guantidade, os valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do certame;
e Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizacBes de fornecimento de itens ou de
execucdo de servicos;
e Permitir a vinculagdo das autorizac®es de fornecimento de itens ou execucdo de servigcos as notas
fiscais;
e Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas
comuns aos dois sistemas sejam Unicas, de modo a evitar a redundancia e a distorcdo de
informacdes;
* Controlar saldo de solicitacdes empenhadas que passaram em Restos a Pagar, bem como
permitir gerar autorizagdes de fornecimento;
e Possuir consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de preco para
determinado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar ou a autorizar entrega;
e Possuir rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as solicitagdes de compras e
cotacgdes realizadas;
e Permitir cadastro simplificado de compras diretas, com integracdes das compras com sistema de
contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;
e Permitir geracdo de relatério das compras empenhadas no periodo;
e Permitir geracdo de relatério das compras adquiridas no periodo;

4.7.5 MODULO DE CONTROLE DE FROTA:

e Possuir tabelas parametrizdveis de marcas, modelos, categorias, tipos, combustiveis, infracGes e
classificacBes das mesmas;

e Possibilitar o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral do sistema, que
deve compartilhar as informacdes com os de mais maédulos;

e Possibilitar o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando os mesmos do
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cadastro de geral do sistema, que deve compartilhar as informacdes com os demais mddulos;
e Possuir rotina de cadastramento da documentacdo do veiculo ou demais equipamentos, com, no
minimo, os seguintes itens:
- nimero do chassi;
- classificacdo da CNH necessadria para dirigir o veiculo;
- ano de fabricacdo e modelo, placa, cor;
- referéncia ao setor ao qual o veiculo estd vinculado;
- data de aquisicdo do veiculo;
- capacidade do tanque;
- hodémetro inicial;
- Més de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatorio;
* Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, os seguintes itens:
- codigo da infragdo;
- status da infracdo;
- veiculo/maquina envolvido no delito;
- motorista responsavel pelo delito e CNH;
- valores;
- local, data e hora do delito;
e Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, os seguintes itens:
- data da ordem de abastecimento;
- combustivel a ser utilizado no abastecimento;
- nome do posto de combustivel;
- quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;
- nome do motorista do veiculo; e
- nome do responsavel pela autorizacdo da ordem de abastecimento.
e Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, os seguintes itens:
- nimero do documento e/ou nimero da nota fiscal do abastecimento;
- data e hora do abastecimento;
- combustivel utilizado no abastecimento;
- valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;
- hodémetro do veiculo abastecido;
 Possuir cadastro de solicitacdes de servicos, com no minimo, os seguintes itens:
- data da solicitacdo de servico;
- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- descricdo do veiculo ou equipamento;
- tipo de servico a ser realizado; e
- identificacdo do local ou oficina onde sera prestado o servico.
e Possuir cadastro de manutencdo de veiculos e equipamentos, com no minimo, os seguintes itens:
- data da manutencao;
- identificacdo do veiculo ou equipamento;
- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- valores dos servicos ou das pecas utilizados;
- hodémetro inicial e final; e
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- identificacdo do local ou oficina que prestou o servico.
* Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser informados, no minimo:
motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso utilizado, solicitante, tipo de
viagem, passageiros;
e Controlar o numero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na manutencao,
ndo permitindo cadastro fora da ordem cronoldgica e seqlencial do hodémetro;
e Possuir rotinas parametrizdveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca de pneus,
revisdes, troca de 6leo, vencimento da CNH;
e Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servicos;
e Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde os mesmos podem ser importados do
cadastro de pessoas fisicas e juridicas;
 Possuir relatério dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema;
e Possuir relatorio ou planilha de anotacdo/acompanhamento de abastecimentos;
e Possuir relatorio ou planilha de anotacdo/acompanhamento de manutencgoes;
e Geragdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos cadastros e baixas de
veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e manutencdes da frota.

4.7.6 MODULO DE ALMOXARIFADO:

e Este sistema deverad ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,

devendo ainda haver a sua integracdo e comunicacdo com os sistemas de compras/licitacGes e
contabilidade;

e Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;

e Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das mercadorias;

e Possuir cadastro Unico dos itens de materiais, integrando aos modulos de Compras e Licitacdo,
Contabilidade e Frotas;

e Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos centros de consumo,
possibilitando a definicdo do responsavel por cada unidade cadastrada;

e Permitir definicdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados que lhes sejam pertinentes;

e Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de requisicdes, e que
estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor controle de saidas de
mercadorias;

e Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicao de material exista a possibilidade de se
informar cada item requisitado, a especificacdo de cada item, o local de entrega da requisicdo, o
nome do requerente, o nome do responsavel pela aprovacdo da requisicdo, o centro de consumo de
origem do requerente e a justificativa da requisicao, possibilitando no momento da autorizacdo desta
requisicdo uma visdo mais ampla da necessidade do usuario;

e Permitir a autorizacdo ou veto, das requisicGes realizadas, pelo usudrio responsavel. Para avaliacdo
do mesmo, no momento da autorizacdo, deverdo estar disponiveis as seguintes informacdes: nome
do requerente, origem da requisicdo, justificativa para a requisicdo, data da requisicao, itens e
guantidades requisitados e saldos da mercadoria em estoque;

e Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas as

requisicGes autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;
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e Permitir que no monitoramento de requisi¢cdes autorizadas sejam visualizados no minimo: os itens
requeridos (com quantidade requerida), o nome do requerente, a datada requisicdo, a data de
autorizacdo, o nome do responsavel pela autorizacdo e o local de entrega;
e Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este cadastro ao sistema de
contabilidade para promover a sua liquidacdo, de modo a evitar a redundancia e a distor¢do de
informacdes;
* Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informacdes idénticas;
e Possibilitar o uso de codigo de barra para cadastro de notas fiscais eletronicas;
e Apresentar alerta quando da exclusdo de notas fiscais com movimentagao no almoxarifado ou no
sistema de contabilidade;
e Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;
e Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial (is) de notas fiscais, os saldos remanescentes
permanecam pendentes para entradas futuras;
e Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacdo e armazenamento de lote da
mercadoria e a data de validade de cada item;
e Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usudrio selecione o lote da
mercadoria desejada.
e Assegurar controle de estoque individualizado por almoxarifado, com base no preco médio,
conforme artigo 106, inciso Ill da Lei n°® 4.320/64;
e Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;
e Manter e disponibilizar em consultas ou relatdrios, informaces historicas relativas a
movimentacdo do estoque de cada material, de forma analitica;
e Possibilitar movimentacBes de entrada e saida por empréstimos e suas respectivas
devolugdes;
e Possibilitar entrada de materiais recebidos em doacao;
e Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;
e Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;
e Possibilitar langamento de estorno de entrada e saida;
e Possibilitar andlise de consumo mensal de itens por almoxarifado;
e Permitir bloqueio da movimentacdo (entrada e saida) de determinado periodo;
* Permitir a movimentacdo em diversos almoxarifados do responsavel geral;
e Possibilitar langamentos de transferéncias de materiais entre almoxarifados;
* Possuir lancamento de conversao de unidade de medidas dos materiais, de forma a atender melhor
as necessidades do almoxarife diante da sua real demanda de consumo, proporcionando maior
controle dos saldos de cada material;
e Permitir impressao de relatério do langcamento de entradas e saidas;
e Permitir emissdo de relatdrio fisico-financeiro (apresentando quantidade e valor no mesmo
relatério) de forma individualizada por almoxarifado ou unificada;
e Permitir emissao de relatério para conferéncia de estoque;
e Permitir emissdo de relatério de materiais que possui lotes, apresentando descricdo do lote, data
de fabricacdo e validade;
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* Possuir consulta de materiais com seus respectivos saldos por almoxarifado, e caso controle lote a
apresentacao deste saldo individualizado por lote;
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5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia do Termo de Contrato serd 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura, prorrogdvel na forma do art. 57, Inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993.

5.1.1 - No caso de assinatura eletrénica, o prazo de vigéncia comecara a contar a partir da ultima
assinatura. O valor do Contrato, mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que observado o
interregno

Minimo de 1 (um) ano, a contar da data limite para a apresentacdo da proposta ou do Ultimo
reajuste, poderd ser reajustado tendo como base a variacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor/ Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (INPC/IBGE), acumulado dos ultimos doze
meses

6 - DA EXECUGAO DO OBETO

6.1 - O prazo de execucdo do(s) servicos(s) comecara a fluir a partir do 12 (primeiro) dia util seguinte
ao do recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pelo Setor de Compras ou pelo setor
requisitante da Prefeitura Municipal de Cruzilia.

6.2 - O Contrato, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, nao podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da
CONTRATADA com terceiros, sem autorizacao prévia da administracdo, por escrito, sob pena de
aplicacdo de sancdo, inclusive rescisao contratual.

6.3 - Para a execugao do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dinamica:

6.3.1. Os servigos serdo prestados preponderantemente na sede da empresa contratada, de onde
sera prestado todo o atendimento a assisténcia dos agentes da Prefeitura de Cruzilia/MG. Consultas
estas que poderdo ser feitas via telefone ou via internet.

6.3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado, em sua sede ou
disponivel através de telefone, para atendimento de consultas da Prefeitura Municipal de Cruzilia. no
horario de 08:00 as 17:00 horas, nos dias Uteis.

6.3.3. A empresa contratada devera enviar pessoal especializado, as suas proprias expensas (sem
reembolso) para fins de promover o treinamento inicial para operacdo do sistema de informacgdes a
gue ser refere o item 4 deste projeto basico, o qual devera ser realizado no prazo de 10 dias a partir
da assinatura do contrato.

6.3.4 A Contratada deverd executar os servicos continuos de manutencdo legal e corretiva dos
sistemas contratados, durante a execugdo do contrato, incluindo as seguintes

atividades: Manutencdo corretiva: é aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados
pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a telas,
regras de negdcio, relatdrios e integracdo, com prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis para
conclusdo; Manutencdo legal: em caso de mudanca na legislacdo, plano de contas, banco de dados,
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entre outros, serd elaborada uma programacdo para atendimento as mudancas ocorridas, sem
prejuizos a operacdo do sistema, durante vigéncia contratual.
6.3.5. A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacdo de versdo de todos os sistemas,
sempre que necessario para atendimento da legislacdo federal vigente e das normas e
procedimentos do Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer 6nus adicionais para o
Municipio, durante a vigéncia contratual.

7 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

7.1 - O setor competente ndo aceitara e ndo recebera qualquer servico com defeitos ou
imperfeicGes, em desacordo com as especificacbes e condicdes constantes deste Termo de
Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto,
cabendo a Contratada efetuar as correcdes ou refazer os servicos necessarios, sob pena de aplicacdo
das sangBes previstas e/ou rescisdo contratual.

7.2 - O prazo de garantia dos servicos realizados serda de no minimo 12 meses, cuja vigéncia tera
inicio na data em que ocorrer o recebimento definitivo do objeto, na forma do art. 73, §19, da Lei
Federal n? 8.666/93, se for o caso.

7.3 - A entrega do(s) servico(s) devera (3o) ser feita(s), logo apds a execucdo e conclusdo do(s)
servico(s), cabendo ao responsavel pelo setor requisitante ou quem ele indicar, conferir e receber.
7.4 - O recebimento provisério, realizado pelo setor competente, dar-se-a no ato da entrega do
objeto, apds conferéncia de sua conformidade com as especificacdes do edital e da proposta;

7.5 - O recebimento definitivo, realizado pelo setor competente, dar-se-a em até 03 (trés) dias Uteis,
contados da data do recebimento provisorio, apds verificacdo da conformidade do objeto com as
exigéncias e especificacbes do Contrato.

8 - DO TIPO DE JULGAMENTO

8.1 - O critério de julgamento sera o de menor preco, representado pelo MENOR VALOR
GLOBAL, desde que observadas as especificagBes e demais condi¢gdes que serdao estabelecidas no
edital e seus anexos.

9 - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES
9.1- DA CONTRATADA

9.1.1 - Entregar os servicos dentro dos padrdes de qualidade.

9.1.2 - Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar
exposta, em vista das responsabilidades que |he cabem na entrega do objeto contratado.
9.1.3 - Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos, corrigindo ou refazendo, de
imediato, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se
adequarem as especificacGes constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de
aplicacdo das sangdes cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

9.1.4 - O(s) servico(s) quando cabivel necessitam estar de acordo com as normas
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técnicas aplicaveis da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (NBR) e demais
Normas Internacionais certificadas pela ABNT ainda, atender a legislagdo pertinente, as
de preservacdo do meio ambiente: Conselho Nacional do Meio Ambiente - CONAMA,

MINISTERIO DA SAUDE - MS/ANVISA e Lei Federal n2 8.078, de 11/09/1990.

9.1.5 - Observar os principios de sustentabilidade em consonancia com art. 32 do Estatuto
das LicitacGes, e observar as normas do INMENTRO quando cabivel.

9.1.6 - Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos, dos produtos e materiais utilizados
guando necessario, substituindo ou refazendo os servicos, no prazo de 10 dias, aqueles
gue apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificacdes constantes deste Termo, sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis,
inclusive a rescisdao contratual.

9.2 - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

9.2.1 - A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado a
Administracdo, seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua
responsabilidade, a qual ndo podera ser excluida ou atenuada em funcgdo da fiscalizacdo
ou do acompanhamento exercido pelos fiscais, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a
ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades previstas na
licitacdo.

9.2.2 - Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa,
custo, obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela Administracdo, decorrentes
do ndo cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigacdes a
ele atribuidas contratualmente ou por for¢a de disposicdo legal, incluindo, mas ndo se
limitando, a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela Administracdo a terceiros,
multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios
advocaticios e outros.

9.2.3 - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham
a ser exigidas da Administracdo, nos termos desta cldusula, deverdo ser pagas pela
CONTRATADA, independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de
ressarcimento a Administracdao, mediante a adog¢do das seguintes providéncias:

a) deducdo de créditos da CONTRATADA,

b) medida judicial apropriada, a critério da Administracao.

9.3 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.3.1 - Emitir Pedido de Compra.

9.3.2 - Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condicGes estabelecidas.

9.3.3 - Rejeitar todo e qualquer servico e/ou material de ma qualidade e em
desconformidade com as especificagdes deste Termo.

9.3.4 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execuc¢do do objeto,
se nao abordadas no Termo de Referéncia.
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10. FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

10.1 - O gerenciamento e a fiscalizacdo da contratacdo caberdo as secretarias solicitantes, que
determinard o que for necessdrio para regularizacdao de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da
Lei Federal n2 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, ao seu substituto.

10.2 - Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer

caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto e tudo o mais que se relacione com o objeto, desde
que n3o acarrete dnus para o MUNICIPIO ou modificagdo da contratac3o.

10.3 - As decis®es que ultrapassarem a competéncia do Gestor do Contrato deverdo ser

solicitadas formalmente pela contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao
Gestor, em tempo habil para a adocdo de medidas convenientes.

10.4 - A contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo, verificacdo e
controle a serem adotados pela gestdo e fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicacdes, esclarecimentos, solucdes e comunicacdes necessarias ao desenvolvimento
de suas atividades.

10.5 - A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizagdo em nada restringem a

Responsabilidade Unica, integral e exclusiva das contratadas, no que concerne ao objeto da
Contratac3o, as implicagdes préximas e remotas perante o MUNICIPIO ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucdo contratual ndo implicara
corresponsabilidade do MUNICIPIO ou de seus prepostos, devendo, ainda, a

CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato ao
MUNICIPIO dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

11 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 - Alicitante contratada devera apresentar a documentacdo para a cobranca respectiva ao
Departamento de compras, até o 52 (quinto) dia util posterior a data final do periodo de
adimplemento da obrigacdo.

11.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura Municipal De
Cruzilia/MG, CNPJ n2 18.008.904/0001-29, Situada a Rua Coronel Cornélio Maciel, 125 — Cruzilia/MG.
11.3 - O pagamento sera efetuado até o 302 dia corrido, a contar da data final do periodo de
adimplemento da obrigacdo, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas.

11.4 - Além da nota fiscal e/ou fatura da prestacdo dos servicos, as empresas deverdo

apresentar os documentos de regularidade fiscal que estiverem com as datas vencidas, sendo eles:
11.4.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, que também abrange a prova

de regularidade com a Previdéncia Social (CND - Certiddo Negativa de Débito, expedida

pelo INSS - Instituto Nacional de Seguro Social), dentro de seu periodo de validade;

11.4.2 - Prova de regularidade com o FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

11.5 - Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo de quaisquer

obrigacdes financeiras que |lhe foram impostas, em virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem
gue isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdao monetaria.

12 - ALTERAGAO CONTRATUAL
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12.1 - O instrumento contratual pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n.2?
8.666/93, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas
justificativas.

13 — SANCOES

13.1 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

13.1.1-0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, ou por

dia de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia,

calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia.

13.1.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30

(trinta) dias na execug¢do do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal,

com a possivel rescisdo contratual.

13.1.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese da Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos

demais casos de descumprimento contratual, quando a Administracdo, em face da menor

gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, poderd reduzir o

percentual da multa a ser aplicada.

13.2 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Administracdo. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou deverd ser recolhida pela Contratante no prazo maximo de
3(trés) dias Uteis a contar da aplicacdo da sancdo.

13.3 - As sanc¢®es previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

14 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

14.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagdes nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sancdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

14.2 - Toda a documentagdo apresentada neste procedimento e seus anexos sao

complementares entre si, de modo que qualguer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro serd considerado especificado e valido.

14.3 O prazo de vigéncia do Contrato Administrativo serd até 12 (doze) meses, podendo
ser renovado/aditivado nos termos do artigo 57 da Lei 8.666/93.

14.4 A Administragdo se reserva no direito contratar, ou ndo, o todo ou parte do objeto licitado.
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14.5 A Administragdo se reserva no direito contratar, ou ndo, o todo ou parte do objeto licitado.

15. ANEXOS QUE ACOMPANHAM ESTE EDITAL:

ANEXO | - Modelo de Proposta Comercial para Aquisi¢cao dos Produtos
ANEXO Il - Declaracdo de Empregador Pessoa Juridica;

ANEXO Il - Modelo de Carta de Credenciamento

ANEXO IV - Declaragdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo

ANEXO V - Declaragao de Cumprimento dos requisitos de Habilitacdo
ANEXO VI- Minuta de Contrato

16. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAR DO PRESENTE PROCESSO LICITATORIO

16.1. Poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado,
gue atendam as condicOes fixadas neste edital;

16.2. Participardo da Sessdo Oficial do Pregdo Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

16.3. Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas fisicas com afinidade pertinente ao
objeto licitado, legalmente constituidas e que satisfacam as condic@es fixadas neste Edital.

16.4. Nado podera participar da execugdo do objeto, servidor ou dirigente da PREFEITURA ou os
membros da Comissdo da Licitacao.

17. CREDENCIAMENTO

17.1 Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao
Pregoeiro, no horario estipulado no predmbulo deste edital, devidamente munido de: Carteira de
Identidade ou documento legal equivalente; documento que o credencie (Carta de Credenciamento)
a participar deste certame, ou procuracdo por instrumento publico ou particular com firma
reconhecida, através da qual lhe seja atribuido poderes para apresentar proposta, formular lances e
praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante.

17.2 O Documento de credenciamento obedecerad ao Modelo do Anexo .

17.3 O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao (a) Pregoeiro (a)
implica a responsabilidade legal dos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade legal para
realizacdo das transac®es inerentes ao Pregdo Presencial.

18. APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL, DOCUMENTAGAQ DE HABILITAGAO
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Os documentos de Habilitagdo e a Proposta Comercial deverdo ser entregues ao Pregoeiro na
abertura da Sessao Publica deste certame, em envelopes distintos, colados e indevassaveis,
contendo em sua parte externa, as seguintes informagdes:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZILIA
ENVELOPE 01
PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 0066/2023
“PROPOSTA”
RAZAO SOCIAL E ENDERECO DA LICITANTE CNPJ:

AQO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZILIA
ENVELOPE 02
PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 0066/2023
“DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DA LICITANTECNPJ:

19. PROPOSTA COMERCIAL

19.1. A proposta serd apresentada datilografada, digitada ou escrita em linguagem clara, e devera
ser apresentada sem rasuras, emendas, entrelinhas ou ressalvas, datada e assinada, com todas as
suas paginas rubricadas, contendo o prego unitario e preco total do servico, conforme modelo do
ANEXO .

19.2. Os precos deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional e com até duas casas
decimais.

19.3. O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, sendo desclassificadas as
propostas que apresentarem validade inferior.

19.4. A proposta devera ser apresentada em envelope lacrado e fechado com o titulo:

19.4.1. Descricdo do servigo, conforme especificagdes constantes no Anexo |;
19.4.2. Preco unitario e total da proposta;
19.4.3. Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no Edital.

RUA CORONEL CORNELIO MACIEL, N° 135 — CENTRO — CRUZILIA MG
CNPJ 18.008.904/0001-29 — CEP: 37.445-000
TEL: (35) 3346 — 1250



MUNICIPIO DE CRUZILIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.008.904/0001-29

@1 PORAMOR
s = A CRUZILIA

Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.
19.4.4. O prego devera ser proposto considerando-se a entrega do(s)servico (s), incluidos os valores
de quaisquer gastos ou despesas com transporte, tributos, fretes, dnus previdenciarios e trabalhistas,
seguros e outros encargos ou acessorios;

19.5. 0S PRECOS DEVEM SER EXPRESSOS EM MOEDA CORRENTE DO PAIS, EM NUMERAL, COM ATE
02 (DUAS) CASAS DECIMAIS.

O licitante devera realinhar os precos no exato momento da finalizacdo dos lances, ou através de
carta de realinhamento de precos apresentada em até 48 (quarenta e oito) horas a contar do fim da
sessao. Os precos realinhados ndo poderdo conter mais de duas casas decimais, e o valor
apresentado na planilha devera ser o mesmo do apresentado em sessao.

19.6. Havendo licitantes que sejam MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, o critério
a ser utilizado para julgamento das Propostas sera o disposto na Lei Complementar n2 147/2014.
19.7. A Proposta Comercial terd validade por, no minimo, 60 DIAS dias, contados a partir da data
da sessdo publica do Pregdo.

19.8. Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato
da entrega de sua proposta comercial.

20. DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

20.1. O licitante que ofertar o menor preco devera apresentar para fins de habilitacdo do
certame a seguinte documentagao.

20.2. Os documentos abaixo deverdo ser apresentados no envelope 02 para a comprovacgao
da regularidade para habilitacdo, em original ou em cdpia autenticada em cartdrio ou por servidor
competente, e estar em plena validade:

20.2.1. Cédula de identidade do Administrador da Empresa (original e copia para ser autenticada
por servidor publico, ou cépia autenticada em cartdrio), conforme contrato social;

20.2.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, e a Ultima alteracdo contratual
devidamente consolidada e registrada na Junta Comercial, e em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedade por acbes, acompanhado de documento indicando a elei¢cdo de
seus atuais administradores. Inscricdo de ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio (original e cdpia para ser autenticada por servidor publico, ou
copia autenticada em cartério);

20.2.3. Cartdo de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

20.2.4. Prova de regularidade junto a Receita Federal do Brasil que demonstre que a Empresa
encontra-se regular em relacdo aos Débitos Tributarios e Contribuicdes Previdencidrias.

20.2.5. Prova de Regularidade junto a Secretaria Estadual de Fazenda da sede do licitante;
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20.2.6. Prova de Regularidade fiscal junto ao Municipio sede do licitante (original mais copia para

ser autenticada, ou cdpia autenticada em cartério, ou original somente), caso a certiddo nao tenha
sido impressa via internet;

20.2.7. Prova de Regularidade junto ao FGTS;

20.2.8. Prova de regularidade trabalhista emitida através do endereco eletronico www.tst.jus.br;
20.2.9. Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou Concordata, expedida por setor do Poder

Judiciario da Comarca da sede da licitante.

20.2.10. Atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) ou fisica de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execugao
satisfatoria de servigcos ou fornecimento similares ao objeto desta licitagdo. (original e cépia para ser
autenticada por servidor publico, ou cépia autenticada em cartdrio).

20.2.11. Declaragdo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, conforme Anexo Il.

20.2.12.  Declaracdo, observadas as penalidades cabiveis, de superveniéncia de fato impeditivo
da habilitacdo, conforme Anexo IV;

20.2.13.  Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagcdo, conforme modelo constante
do Anexo V do presente edital;

20.3. Ndo sera aceita documentacdo mesclada (matriz e filial), salvo os documentos que so

sejam expedido através do CNPJ da matriz.

Os documentos que vierem autenticados em cartdrios localizados no Estado de Minas Gerais

deverdo apresentar o selo de autenticidade em todas as laudas, conforme exigéncias da

Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica de Minas Gerais e Secretaria Estadual de

Fazenda de Minas Gerais.

20.4. O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consultas aos sites emissores de documentos
apresentados pelos licitantes, para confirmar a autenticidade dos mesmos para fins de habilitacdo.
20.5. Os documentos exigidos neste instrumento convocatdrio poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de cépia legivel, autenticada por cartério competente, com
excecdo dos extraidos pela internet, e terdao que ter vigéncia plena até a data fixada para sua
apresentacao.

20.6. Serdo admitidas fotocdpias sem autenticagdo cartorial, desde que os respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacgdo.

20.7. Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substuidos por qualquer tipo
de protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

20.8. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgdo expedidor,
deverdo ser datados dos Ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a data de sua apresentacao.
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20.9. A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
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desacordo com o previsto neste Titulo Inabilitara o licitante.

20.10. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento serd devolvido, salvo se
original a ser substituido por cdpia reprografica autenticada.

21. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

21.1. Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes licitantes, o
Pregoeiro declarara aberta a sessdao do Pregdo, oportunidade em que ndo mais se aceitard novos
licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os
Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

21.2. Classificagdo das Propostas Comerciais:

21.2.1. Aberto os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdao analisadas verificando-se o
atendimento de todas as especificacdes e condigdes estabelecidas neste edital e em seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

21.2.2. O Pregoeiro classificard a proposta de menor preco e aquelas que tenham valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor prego, para que seus
autores participem dos lances verbais.

21.2.3. Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢cdes definidas no
subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 3
(trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas apresentadas.

21.3. Sera desclassificada a proposta que:
21.3.1. Ndo se refira a integralidade dos itens;
21.3.2. Apresente precos simbalicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos de

mercado, superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do
disposto no § 32 do art. 44 e inciso | e Il do art. 48, da Lei Federal n2 8.666/93;

21.3.3. Ndo cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no Edital;

21.3.4. Ndo atenda as exigéncias do instrumento convocatorio ou das diligéncias.

21.4. Lances Verbais:

21.5. Aos licitantes classificados para participacdo na etapa de lances, serd dada a

oportunidade de nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir
do autor da proposta classificada de maior preco aos demais e em ordem decrescente de valor.

21.6. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicGes, ficarem empatadas,
serd realizado sorteio, para definir a ordem de apresentacdo dos lances
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21.7.  Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance registrado pelo
Pregoeiro.
21.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na
exclusdo do licitante da etapa de lances e na manutengao do ultimo prego apresentado pelo licitante,
para efeito de posterior ordenacdo das propostas.

22. JULGAMENTO:

22.1. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO UNITARIO;

22.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro, examinara
a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com os critérios
estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

22.3. Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor preco e o valor estimado no quadro de apuracgdo de cotagdes.

22.4. Se houver apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco
seja compativel com o valor estimado no quadro de apuracdo de cotacdes, esta podera ser aceita.
22.5. Se a proposta ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e e procedendo a
verificacdo das condicles de habilitacdo do licitante e, assim, sucessivamente, na ordem de
classificacdo até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, para o qual tenha apresentado

proposta.

22.6. Sendo aceitavel a oferta de menor preco UNITARIO, serd aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas
condig¢des habilitatorias.

22.7. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro poderd negociar com o
proponente para que seja obtido melhor preco.

22.8. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no Edital, o licitante ser3
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

22.9. Da sessdo lavra-se Ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, serad assinada pelo Pregoeiro, Equipe de
Apoio e pelos licitantes. 10.10 NAO SERA PERMITIDO O USO DE APARELHOS TELEFONICOS NA
SESSAO.

23. IMPUGNAGOES E RECURSO

23.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregdo.

23.2. Caberd ao pregoeiro decidir sobre a peticdo impugnatdria no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

23.3.  Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para realizacdo do
certame.
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23.4. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente
a intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do
prazo do recorrente, sendo lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissdo
Permanente de Licitagdo.

23.5.  Quaisquer recursos relativos a esta licitacdo deverdo ser protocolados no prazo legal, ndo
sendo admitidos recursos via fac-simile, e-mail ou por qualquer outro meio eletrénico. Caso seja
enviado recurso via fac-simile ou e-mail, 0 mesmo somente serd valido mediante apresentacdo do
original, dentro dos 3 (trés) dias Uteis concedidos ao recorrente, bem como as contrarrazdes.

23.6. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do direito de
recurso.

23.7. Qualquer recurso de impugnacdo contra a decisdo do pregoeiro terd efeito suspensivo.

23.8. O provimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

24. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

24.1.  Aadjudicacdo do servico licitado sera global.

24.2. Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicard os itens ao licitante
vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatoério.
24.3. Decididos o0s recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos

procedimentais, a autoridade competente adjudicard o ITEM ao licitante vencedor e homologara
o procedimento licitatorio.

25. FISCALIZAGAO, RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

25.1. A Secretaria competente para receber, conferir e autorizar a prestacdo de servico desta
licitacdo serd a Secretaria Municipal de Salde.

25.2. A prestacdo de servico da presente licitacdo serd recebido em conformidade com os artigos 73 a
76 da Lei n? 8.666/93.
25.3. A conferéncia dos servicos sera efetuada pela PREFEITURA através de funcionario

especialmente designado para exercer essa FISCALIZAGAO, provisoriamente, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do objeto, definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e,

consequentemente a aceitacdo, perfeitamente autorizada, conforme previsto no inciso Il alinea “a” e
“b” do Art. 73 da Lei 8666/93 e suas posteriores alteragdes.

25.4. A FISCALIZACAO fica impedida de receber o servico fora das especificacdes técnicas.

25.5. A FISCALIZACAO fica impedida, também, de encaminhar para pagamento documentos de
cobranca que ndo atendam rigorosamente as condi¢cGes previstas neste instrumento, sendo certo
gue qualguer tolerdncia ou mesmo a inobservancia do procedimento ora estabelecido ndo
representard, jamais, novacao ou alteracdo do que ficou pactuado.
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25.6. Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e o CONTRATADO serd sempre por escrito,
ndo sendo levada em consideracdo, para nenhum efeito, quaisquer alegacGes fundadas em ordens
ou declaragdes verbais.

25.7. A FISCALIZACAO ¢é exercida no interesse da PREFEITURA e n3o exclui ou reduz a
responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante a terceiros, por quaisquer
irregularidades, os quais, se verificadas, ndo implicardo em co responsabilidade da PREFEITURA ou de
seus prepostos.

26. DOTACAO ORCAMENTARIA

26.1. A dotacdo orcamentdria para o exercicio, destinada ao pagamento do objeto licitado esta
prevista e indicada no processo pela area competente da Prefeitura Municipal de Cruzilia.

26.2. As despesas do presente processo correrdo por conta da (s) seguinte (s) dotacdo
(Ges) orcamentaria (s):

‘ 3.3.90.35.00.2.02.00.04.122.0001.2.0021 1.500.000 ‘

27. PAGAMENTO

27.1. O pagamento serd realizado pelo Departamento de Tesouraria da Prefeitura Municipal de
Cruzilia, e ocorrerd no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da (s)
autorizacdo(cGes) de servico e respectivo documento de cobranca no Departamento de Compras.

27.2 Se o servico ndo for entregue conforme condicBes deste edital, o pagamento ficara suspenso
até sua regularizacdo.

27.3 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

27.4 Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado (a), enquanto pendente de liquidacdo
gualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
a reajustamento de precos.

27.5 O PAGAMENTO OCORRERA A PARTIR DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS MENCIONADOS NA
CLAUSULA 14.1, E DO RESPECTIVO COMPROVANTE DA PRESTACAO DE SERVICOS.

28. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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28.1 O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado dos sistemas
de cadastramento onde estiver inscrito, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
aplicaveis e demais cominacdes legais.

MUNICIPIO DE CRUZILIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.008.904/0001-29

28.2 Ficam estabelecidas os seguintes percentuais e multas:

28.2.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 3092 (trigésimo) dia de atraso na prestacdo de
servico; 16.2.2 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, com a consequente rescisdo contratual;

28.2.3 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta no caso de a adjudicatéria,
injustificadamente, desistir do contrato, ou causar a sua rescisao.

28.3 O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, deverd ser paga por meio de
guia proépria, ao Municipio de Cruzilia MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da
sua aplicagao.

28.4 As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade
do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o contraditério e a ampla
defesa.

29. DISPOSICOES GERAIS

29.1 O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacBes nele contidas implicard na imediata
desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

29.2 A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as
transacGes que forem

efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances. 17.3 Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

29.4 Na andlise da documentacdo e no julgamento das propostas de preco, o Pregoeiro poder3d, a
seu critério, solicitar o assessoramento técnico de érgdos ou de profissionais especializados, e em
casos mais complexos podera suspender o procedimento licitatério e determinar a realizacdo de
diligéncias.
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29.5 Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatério e seus anexos sdo
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro, sera considerado especificado e valido.

29.6 O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd adotar medidas saneadoras durante a
tramitacdo do certame e em especial na Sessdo do Pregdo, relevar omissGes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagcdo vigente e nao
comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promoc¢do de diligéncias junto as licitantes,
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, conforme disposto no § 32 do
art. 43 da Lei Federal 8.666/93.

29.7 Se houver solicitacdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original ou em
copia autenticada por cartério, nos termos do (s) provimento (s) do (s) TIMG e SEF MG (quando
realizadas por Cartério localizado em MG), sendo possivel, ainda, a autenticagao dos mesmos pelo
Pregoeiro ou Equipe de Apoio;

29.8 O ndo cumprimento da diligéncia poderd ensejar a inabilitacdo do licitante ou a desclassificacdo
da proposta

29.9 As decisGes do Prefeito Municipal de Cruzilia e do Pregoeiro serdo publicadas, e quando for o
caso, podendo ser aplicado o disposto no § 12 do art. 109 da Lei n2 8.666/93.

29.10 A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e
condicdes inseridas neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

29.11 A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o Prefeito
Municipal de Cruzilia revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico, derivadas de
fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante
ato escrito e fundamentado, para conhecimento dos participantes da licitacdo, e com isso, ndo
gerando nenhuma indenizagdo aos licitantes e a terceiros.

29.12 O Prefeito Municipal de Cruzilia poderd prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

29.13 Para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal de Cruzilia reserva-se no direito de
alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os
limites estabelecidos no § 12 do art. 65, da Lei Federal n? 8.666/93.

29.14 Copia deste instrumento convocatdrio permanecerd afixada no quadro de avisos localizado no
hall de entrada (andar térreo) do Edificio-Sede da Prefeitura Municipal de Cruzilia (artigo 83 da
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L.O.M) e poderad ser obtida , na sala do Departamento de licitagdes da Prefeitura Municipal de
Cruzilia, no hordrio de 9 as 11 horas e de 13 as 16 horas, pelo emalil
pref.cruzilia.licitacao@gmail.com ou pelo site www.cruzilia.mg.gov.br.

MUNICIPIO DE CRUZILIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.008.904/0001-29

29.15 Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos através do telefone: 35-3346.
1250 (ramal 215), ou pelo e-mail pref.cruzilia.licitacao@gmail.com .

DE ACORDO COM A LEI FEDERAL 8.666/93, ESTE EDITAL FOI ANALISADO PELO ASSESSORIA JURIDICA
DA PREFEITURA MUNICIPAL.

FORO
30.1 Fica eleito o foro da Comarca de Cruzilia MG, para solucionar quaisquer questdes oriundas

desta licitagdo.

Cruzilia, 18 de julho de 2023.

Adilson da Silva Vitoria
PREGOEIRO
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PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023

PREGAQ PRESENCIAL N2 0066/2023

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

=1] PORAMOR
+A CRUZILIA

Prefeitura Municipal | Adm. 2021-2024

1.Contratacdo de uma empresa especializada para prestacdao de servigos técnicos profissionais de
Consultoria e Assessoria Contabil para Administracdo Publica, nas dreas de financas publicas,
compreendendo: orcamento publico, contabilidade publica, tesouraria e execu¢do orcamentaria,
patriménio, gestdo de compras e almoxarifado, inclusive disponibilizacdo de software para o
desenvolvimento dos trabalhos.(Conforme detalhado minuciosamente no TERMO de REFERENCIA

em anexo) Em atendimento a solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracdo Geral.

PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado da proponente, ou qualguer outro meio que identifique
a empresa licitante)

N2 ITEN

DESCRIGAO DOS SERVIGOS

UND

QTD

VAL. MENSAL

VAL.TOTAL

001

LOCACAO E IMPLANTACAO DE SOFTWARE PARA
GESTAO DOS SERVICOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL, COMPREENDENDO A
CESSAO DE USO E INSTALACAO DE SISTEMA
INFORMATIZADO NO PADRAO SIAFIC (PODER
EXECUTIVO), COM PLATAFORMA WEB E
SERVIDOR DE ARMAZENAMENTO DE DADOS EM
NUVEM, INCLUINDO AINDA SERVICOS DE
PROVIMENTO DE DATA-CENTER, INSTALACAO,
MIGRACAO DE DADOS, TREINAMENTO,
IMPLANTACAO, MANUTENGCAO, GARANTIA DE
ATUALIZAGAO LEGAL, ATUALIZACAO
TECNOLOGICA E SUPORTE TECNICOS

SERV

12
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RELACIONADOS A CADA MODULO DE
PROGRAMAS PARA DESENVOLVIMENTO DOS
TRABALHOS NAS AREAS DE: CONTABILIDADE

PUBLICA; TESOURARIA; ORCAMENTO;

PATRIMONIO; COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS; ALMOXARIFADO; CONTROLE DE
FROTA; E TRANSPARENCIA PUBLICA, COM A
MANUTENGAO E DISPONIBILIDADE DE PESSOAL
PARA SUPORTE TECNICO NO MANUSEIO DO
REFERIDO SOFTWARE

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA:

PRESTADOR (a):

ENDERECO:

BAIRRO: MUNICIPIO: /

CPF.: TEL:

e-mail:

Valor MENSAL por extenso:

Validade da Proposta: 60 Dias

Demais CondicOes de Prestacdo dos Servicos sdo as constantes no Edital, gue nesta oportunidade
declaro Pleno Conhecimento.

Data: / /

Declaro que estou de acordo com todas as normas deste edital e seus anexos;

Nome do responsavel

Cargo CPF RG
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ANEXO Il
PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 0066/2023

DECLARAGAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

....................................................................................................... , inscrito no CNPJ N@
................................................................................... , por intermédio de seu representante legal o (a)
S (@) ettt ettt ettt e e e e e araea s ., portador da Carteira
de Identidade N2 .......cccccovvivinennn. e doOCPF N2 e , DECLARA sob as penas
da Lei, e em cumprimento ao disposto no inciso XXXIlI, do art. 72 da Constituicdo da Republica, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz () .
(data)
assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

(observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO IlI

PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 0066/2023

CARTA DE CREDENCIAMENTO
Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)
, portador do documento de Identidade n@
, inscrito no CPF sob o n® , para participar das

reunides relativas ao processo licitatério acima referenciado, o qual esta autorizado a requerer vistas
de documentos e propostas, manifestar-se em nome do responsavel pela proposta, desistir e
interpor recursos, assinar propostas comerciais, ofertar lances, rubricar documentos, assinar atas e
praticar todos os atos necessarios ao procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e
valioso.

Data

Assinatura:

Obs: Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO IV
PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 0066/2023

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A empresa , CNPJ

ne , com sede na Rua

, declara sob as penas da Lei, que
até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no Processo
Licitatdrio N2 0118/2023, PREGAO PRESENCIAL N 0066/2023, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

(Assinatura do representante legal da empresa)
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Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.

ANEXO V

PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 0066/2023

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa ,inscrita no CNPJ sob o n®

, declara sob as penas da lei, que cumpre

plenamente os requisitos de habilitacdo para participacdo no presente procedimento
licitatério (Processo n? 0118/2023 - Pregdo n? 0066/2023), nos termos do artigo 49,
inciso VIl da Lei n? 10.520/2002, estando ciente da responsabilidade administrativa,

civel e penal.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal da Empresa
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Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.

ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N2 0118/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 0066/2023
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢ /2023

O MUNICIPIO DE CRUZILIA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n?
18.008.904/0001-29, com sede administrativa na Rua Cel. Cornélio Maciel, n? 135, centro, Cruzilia
MG, representado por seu Prefeito Municipal, Sr. José Carlos Maciel de Alckmin, brasileiro, casado,
inscrito no CPF sob o n2 258.407.116-91, neste ato denominado simplesmente CONTRATANTE, e o

(a) Sr. (a) , inscrita no CPF sob o n@ , residente e
domiciliado (a) na Rua , N2 , /
CEP , neste ato denominado (a) simplesmente CONTRATADO (A), firmam clausulas e

condi¢cOes em decorréncia do Processo Licitatorio n2 0118/2023 — Pregdo Presencial n? 0066/2023,
Lei Nacional n? 8.666/93, como também, a L.O.M.

1. OBJETO

Constitui objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos
profissionais de Consultoria e Assessoria Contdbil para Administragdo Publica, nas areas de financas
publicas, compreendendo: orcamento publico, contabilidade publica, tesouraria e execucdo
orcamentaria, patriménio, gestdo de compras e almoxarifado, inclusive disponibilizacdo de software
para o desenvolvimento dos trabalhos. (Conforme detalhado minuciosamente no TERMO de
REFERENCIA em anexo.) Em atendimento & solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracdo
Geral.

2. OS PRECOS

2.1 Os precos serdo os mesmos que foram apresentados pelo (a) CONTRATADO (A), conforme
proposta e resultado final de apuracdo, que integram o processo licitatorio e o presente instrumento
contratual.
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Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.
2.2 O wvalor mensal deste contrato é fixado em RS
( ), totalizando o valor de RS

3. DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do Contrato Administrativo serd até 12 (doze) meses, podendo ser
renovado/aditivado nos termos do artigo 57 da Lei 8.666/93.

4. DOS PROCEDIMENTOS PARA O FORNECIMENTO

4.1 O compromisso de prestacao de servico sera efetivado mediante a emissdo da Autorizacdo de
Servico (AS) e sua entrega ao (a) CONTRATADO (A), para o que serdo adotados os seguintes
procedimentos:

4.1.1 A Prefeitura Municipal de Cruzilia, durante a vigéncia do presente contrato procederd a
emissdo da (s) Autorizacdo (Bes) de Servico, que serdo entregues ao (a) Contratado (a), obedecidas as
normas instituidas no instrumento convocatdrio do Processo Licitatorio N2 0118/2023, Pregdo

Presencial N2 0066/2023, e legislacdo pertinente.

4.1.2 A Autorizacdo de Servico (AS) contera:

4.1.3 As especificagdes, a quantidade do produto desejado pelo Departamento Requisitante;

4.1.4 A forma do fornecimento;

4.1.5 O valor unitario e total a ser pago em decorréncia do servico realizado.

4.1.6 Ndo serd admitida a entrega de servico pelo (a) prestador (a), nem seu fornecimento, sem
gue previamente tenha sido emitida (s) a (s) AS (s).

4.1.7 As aquisicdes decorrentes do presente Contrato serdo autorizadas caso a caso pelo érgdo
solicitante ou por quem o mesmo delegar;

4.1.8 A emissdo da Autorizacdo de Servico sera de responsabilidade do Departamento solicitante;

4.1.9 A retificacdo ou cancelamento total ou parcial da Autorizacdo de Servico serd autorizada
pelo Departamento Solicitante ou por quem este delegar;

4.1.10 Os prazos de entrega contar-se-do a partir do recebimento, pelo (a) CONTRATADO (A), da
Autorizacdo de Servico— AS;
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Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.
5. DO PRAZO DE ENTREGA

5.1 Os servicos deverdo ser iniciados até 05 (cinco) dias apds o recebimento da (s) AS Autorizacdo de
Servico (s) pelo (a) contratado (a).

6. DOS LOCAIS DE ENTREGA

6.1 servicos deverdo serem prestados conforme solicitacdo da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, que serdo considerados recebidos somente apds a conferéncia pelo (a) responsavel Sr.
Adilson da Silva Vitoria.

7. CONDIGOES DE FATURAMENTO/PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd realizado pelo Departamento de Tesouraria da Prefeitura Municipal de
Cruzilia, e ocorrerd no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da (s)
autorizacao(cGes) de servico (AS's),

CND Trabalhista e respectiva (s) nota fiscal (ais) no Departamento de Compras.

7.2 Se o servico nao for entregue conforme condi¢cGes deste edital, o pagamento ficarad suspenso até
seu recebimento definitivo/parcelado.

7.3 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento ser3
contado a

partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.
7.4 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer

obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de pregos.

7.5 O PAGAMENTO OCORRERA A PARTIR DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS MENCIONADOS NA
CLAUSULA 7.1, E DO RESPECTIVO COMPROVANTE DA PRESTACAO DE SERVICOS.

8. CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1 Ndo serd admitida a prestacdo de servico (s) pelo (a) contratado (a) sem que ele (a) esteja de
posse da Autorizacdo de Servico respectiva.

8.2 O (s)servico(s) objeto do Contrato sera (do) recebido (s) pela Unidade requisitante, em local por
ela indicado e expresso na Autorizacdo de Servico, conforme o disposto no artigo 73, inciso Il da Lei
n28.666/93 e alteracbes posteriores.
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Cruzilia: Bergo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador - Terra da Santa Cruz.
8.3 Na hipdtese de necessidade de providéncias complementares por parte do (a) contratado (a), a
fluéncia do prazo de pagamento sera interrompida, reiniciando-se a contagem a partir da data em
que estas forem cumpridas;

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO
9.1 Constituem obrigacdes do (a) Contratado (a):

9.2 Prestar os servicos de acordo com as especificagdes exigidas no instrumento convocatdrio e
na proposta;

9.3 Respeitar a carga horaria estipulada na descricdo do servico pela Contratante;

9.4 Comunicar ao Municipio toda e qualquer alteracdo de dados cadastrais para atualizacdo;

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 Credenciar servidor (a) autorizado (a) a solicitar, acompanhar e fiscalizar o servico;

10.2 Pagar no vencimento as faturas apresentadas, pelo (a) Contratado (a), correspondente aos
servicos, sendo que o preco sera o do constante da proposta e anexos, independentemente da data
de entrega do servico na unidade requisitante.

10.3 Notificar o (a) Contratado (a), fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades encontradas no
servico.

11. DAS PENALIDADES

11.1 Caberd multa de:

11.1.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 302 (trigésimo) dia de atraso na entrega do (s)
utensilios (s).

11.1.2 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias,
com a consequente rescisdo contratual;

11.1.3 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta no caso de a adjudicataria,
injustificadamente, desistir do contrato, ou causar a sua rescisdo.

11.1 O (A) contratado (a) fica sujeito (a) as sangdes previstas no capitulo VI da Lei 8.666/93 e suas
alteracGes posteriores.
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11.2 A (s) multa (s) prevista (s) serd(do) aplicada(s) apds apreciacdo da defesa apresentada pelo
(a) contratado (a) no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da sua notificacdo, devendo ser
descontada imediatamente, apds o prazo de defesa e julgamento da mesma, da garantia ou se for
insuficiente dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, nos termos do artigo 87, §
12 da Lei 8.666/93.

11.3 DA REVISAO DOS PREGOS

O reajuste ou supressdo dos precos apresentados poderd ocorrer mediante o cumprimento dos
requisitos legais mencionados na legislacdo pertinente.

11.4 Dentro do prazo de validade do contrato, os precos poderdo ser revistos, a critério da
Administracdo, ou por solicitacdo expressa do (a) Contratado (a), devidamente acompanhada dos
documentos comprobatdrios da alteracdo de precos pleiteada.

11.5 Na analise do pedido de revisdo, dentre outros critérios, a Administracdo adotard para
verificacdo dos precos constantes dos demonstrativos que acompanhem o pedido, pesquisa de
mercado dentre empresas de reconhecido porte mercantil, produtoras e/ou comercializadoras do
mesmo produto ou similar, utilizando-se, também, de indices setoriais ou outros adotados pelo
Governo Federal, devendo a deliberacdo de deferimento ou indeferimento da alteracdo solicitada
ser instruida com a justificativa da escolha do critério e memodria dos respectivos calculos, para
decisdo da Administracdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

11.6 E vedado ao (a) prestador (a) de servico interromper a prestac3o de servico, sendo o (a) referido
(a) obrigado (a) a continuar enquanto aguarda o tramite do processo de revisdo de precos, estando
nesse caso sujeito as penalidades previstas na legislacdo pertinente.

12. RESCISAO POR INTERESSE PUBLICO

12.1 O presente contrato poderd ser rescindido e cancelado por ato unilateral do
CONTRATANTE, devidamente justificado, quando o interesse publico assim o exigir, sem que caiba
direito a indenizacdo, nas hipdteses previstas na Lei 8.666/93.

12.2 O descumprimento total ou parcial das cldusulas constantes neste contrato ou das
obrigacdes assumidas caracterizarad a inadimpléncia do (a) contratado (a), sujeitando-se as seguintes
penalidades previstas no artigo 87 da Lei n2 8.666/93;

12.3 A penalidade de adverténcia sera aplicada pela Autoridade Superior, com base em
relatério circunstanciado do Departamento solicitante, de oficio ou mediante proposta do (a)
responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato;
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12.4 A (s) multa (s) prevista (s) neste contrato serd (3o) aplicada (s) apds apreciacdo da defesa
apresentada pelo (a) contratado (a) no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da sua notificacdo,
devendo ser descontada imediatamente, apds o prazo de defesa e julgamento da mesma, da
garantia ou se for insuficiente dos pagamentos eventualmente devidos pala Administracdao, nos
termos do artigo 87, § 12 da Lei 8.666/93.

12.5 Na aplicacdo das penalidades previstas nos demais itens sera facultada a defesa do (a)
interessado (a) no respectivo Processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1 As aquisicOes decorrentes do objeto deste contrato serdo autorizadas caso a caso pelo (a)
ordenador (a) de despesas da unidade administrativa descentralizada ou érgdo requisitante.

13.2 Os gastos correrdo a conta da (s) seguinte (s) dotacdo (Ges) orcamentdria (s):

3.3.90.35.00.2.02.00.04.122.0001.2.0021 1.500.000

14. PUBLICACAO

14.1 A publicacdo do extrato do presente contrato sera providenciada pela Prefeitura Municipal de
Cruzilia.

15. FORO

15.1 As partes elegem o foro da Comarca de Cruzilia MG para dirimir as questdes pendentes,
oriundas, da execucdo do presente contrato.

E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual forma
e teor, na presenca de testemunhas abaixo.

Cruzilia, de de 2023.

José Carlos Maciel de Alckmin CONTRATADA (A)
PREFEITO MUNICIPAL

Testemunhas:

Nome: CPF:
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Paulo Vitor Aparecido Ferreira

OAB/MG 144.439
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